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NORMAS COMPLEMENTARIAS AL REGLAMENTO DE TRABAJOS
DE FIN DE MASTER DE LA UNIVERSIDAD DE SALAMANCA.
MASTER UNIVERSITARIO EN QUIMICA SUPRAMOLECULAR

(Aprobadas por la Comisién Académica del Master el 23 de noviembre de 2022)

De acuerdo con el Reglamento de Trabajos Fin de Master de la Universidad de
Salamanca, aprobado por el Consejo de Gobierno en su sesion de 27 mayo de
2022, la Comision Académica del Master Universitario (CAM) podra realizar
adaptaciones a este Reglamento y tomar acuerdos en su desarrollo, siempre que
sean adecuados a las caracteristicas propias del titulo, asi como a lo establecido
en la memoria de verificacion actualizada del mismo (Art. 2.2). En este sentido, el
presente documento regula aquellos aspectos no concretados en dicho
reglamento marco, adaptandolo al Trabajo de Fin de Master (TFM) del Master
Universitario en Quimica Supramolecular (MUQS) de la Universidad de
Salamanca.

1. Modalidades y caracteristicas del TFM

El plan de estudios del MUQS establece como ultima materia a superar, antes de
obtener el titulo, un TFM. Este trabajo sera de 12 créditos ECTS. El TFM sera
elaborado por cada estudiante de forma autonoma bajo la orientacién de un tutor
académico y serd defendido publicamente ante una Comisién de Evaluacién
integrada por tres profesores que impartan docencia en el Master.

Los TFM ofertados en el MUQS corresponderan a una de las dos modalidades
establecidas para los TFM en la memoria del MUQS: Documentacién bibliografica
o Trabajo de I+D+i.

2. Procedimientos para su organizacion y planificacion
Propuesta de temas

La CAM solicitara a los profesores que imparten docencia en el MUQS el envio de
una propuesta de temas de TFM, de cara a garantizar una oferta adaptada al
nimero de estudiantes. En cada trabajo propuesto se indicaran el tutor
académico, titulo del TFM y una breve descripcion, asi como su modalidad.

Los estudiantes también podran presentar a la CAM sus propias propuestas
supervisadas por un tutor, pero en ningun caso coincidirdn con los trabajos
ofertados por los profesores.
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Eleccion y asignacion de temas

Para la eleccion de los trabajos los estudiantes tienen dos opciones:
1. Acordar el tema con un profesor-tutor que imparta docencia en el Master.
2. Elegir uno de los propuestos por los profesores.

En el primer caso, el estudiante debera completar y entregar, en la Secretaria de
la Facultad de Ciencias Quimicas, el ANEXO | firmado por el tutor. La CAM
valorara si las solicitudes recibidas son adecuadas. Los estudiantes cuya propuesta
sea rechazada podran elegir uno de los trabajos ofertados por los profesores en
igualdad de condiciones que el resto de companieros.

En el segundo caso, el estudiante debera completar y entregar, en la Secretaria de
la Facultad de Ciencias Quimicas, el ANEXO Il firmado. La asignacion de temas se
llevard a cabo en funcién de la calificacion media del expediente de cada
estudiante en la titulacion que le dio acceso al master; en caso de empate, se
decidira mediante sorteo.

La CAM realizara las asignaciones y publicara el listado definitivo de trabajos antes
de finalizar el mes de noviembre. La asignaciéon de un tutor y TFM tendra sélo
validez en el curso académico en el que encuentra matriculado el estudiante. No
obstante, el tema del TFM vy el tutor podran ser tenidos en consideracion por la
CAM de cursos posteriores en caso de que el estudiante no supere la materia en
el curso en que se matriculé. En este caso, el estudiante deberd completar y
entregar, en la Secretaria de la Facultad de Ciencias Quimicas, el ANEXO IlI
firmado por el tutor.

Matricula y convocatorias

Con la matricula el estudiante tendra derecho a dos convocatorias consecutivas,
en los meses de julio y septiembre del curso académico en que se matricule de la
asignatura, para presentar el TFM. La CAM designard y hara publicas las
Comisiones de Evaluacién correspondientes.

3. Procedimiento de defensa del TFM y su evaluacion
Presentacion y defensa

Los estudiantes enviaran a la plataforma virtual designada a tal efecto una version
de la memoria en formato digital firmada, asi como la solicitud de evaluacién
(Anexo V), con un minimo de 7 dias de anticipacion a la fecha de comienzo del
periodo de defensa de los TFM.

El tutor de cada TFM enviara al presidente de la Comisién Evaluadora, con al
menos cuarenta y ocho horas de antelacién al inicio de las sesiones en audiencia
publica de las exposiciones, un informe del TFM tutelado, en el que haga constar
sus calificaciones numéricas, segin el ANEXO V.
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La defensa de los TFM serd realizada por los estudiantes de manera publica y
presencial. El alumno dispondrd de un tiempo maximo de exposicion de 15
minutos, al que seguird un turno de debate, en el que intervendran los miembros
de la Comision Evaluadora y el alumno, que no excedera de los 30 minutos.

Normas de estilo y extension

El TFM tendra una extensién maxima de 60 paginas y contarad con un resumen en
inglés de un maximo de 300 palabras.

Estilo y maquetacion: Formato de papel DIN-A4, con espaciado 1.5, tipo de letra
Times New Roman de 12 puntos, justificado y con margenes globales (superior,
inferior, izquierdo y derecho) de 2.5 cm.

Comisiones Evaluadoras

La CAM realizard un sorteo para determinar los miembros de las Comisiones
Evaluadoras entre los profesores encargados de la docencia del titulo, procurando
que todo el profesorado actie en las convocatorias de forma rotatoria. Cada
Comision estara formada por tres miembros titulares y tres suplentes, procurando
qgue cada uno de sus miembros titulares pertenezca a un area distinta de las
implicadas en la titulacion. La CAM establecerd cada afno el numero de
Comisiones, asi como la distribucién de los trabajos a evaluar.

Criterios de evaluacion

Los TFM que se presenten ante cada Comisién Evaluadora seran juzgados por
cada uno de sus miembros teniendo en cuenta la calidad cientifica, la calidad del
material entregado, la claridad expositiva, la capacidad de debate y la defensa
argumental.

De acuerdo con lo establecido en la memoria del MUQS, el 30% de la nota final
corresponde a la nota emitida por el tutor en su informe.

El 70% restante de la nota serd establecida por la comisidon, segun el siguiente
baremo (Anexo VI):

Calidad cientifica de la memoria entregada, 25%.

Calidad del material entregado y de la presentacion de la memoria, 25%.
Claridad expositiva, 25%.

Capacidad de debate y defensa argumental 25%.

Después de la presentacion y defensa de todos los TFM y antes de la entrega de
actas, los Presidentes de todas las Comisiones de Evaluacion participantes en la
convocatoria se reuniran para adjudicar las posibles Matriculas de Honor entre
aquellos que hubieran obtenido la calificacién de Sobresaliente.
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4. Periodos de evaluacion y revision de calificaciones

La CAM hara publicos al comienzo de cada curso académico los requisitos, las
fechas de entrega y presentacion de los TFM, y los criterios y protocolos de
evaluaciéon, asi como la composicion de las Comisiones de Evaluacion y los
criterios para asignarles los trabajos a ser evaluados en casa sesion o por cada una
de ellas.

En caso de disconformidad con la calificacion, el estudiante podra acogerse para
su revision a los procedimientos establecidos en el «Reglamento de Evaluacion de
la Universidad de Salamanca», con la salvedad de que las referencias contenidas
en dicho Reglamento a la Direccion del Departamento se entenderan realizadas al
Presidente de la Comisién Académica del Master Universitario y las efectuadas al
Tribunal del Departamento a la propia Comision Académica del Master.

Disposicion adicional

Todos los términos de esta normativa que emplean la forma del masculino
genérico se entenderan aplicables a personas de ambos sexos.
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ANEXO|
TRABAJO DE FIN DE MASTER (TFM)
PROPUESTA DE TEMA POR EL ESTUDIANTE

(Sélo para estudiantes que propongan tema de acuerdo con un tutor/a)

DATOS DEL ESTUDIANTE

NOMDBIE Y APEIHIAOS: ettt et et s e essessesse e s s ensessesseessensensensees
DINLL ettt ettt ettt sttt st e
COrTEO ElECIIONICO: ..ottt es s sasasanas
Teléfon0s de CONTACTO: ....oviiiiccccccc ettt ssaeas

Direccioén Postal:

PROPUESTA DE TEMA PARA REALIZARELTFM
THEUIO: ettt et bt e b et e s e b et s b et s st b et sstbestentsbessesesssntenessestonessentosensentosensentosensentsenns

(DT =1 7= 1 1= ] o HE OO
ATE2 A€ CONOCIMIENTO: ..eeeeeeeee e veseeeesessesseseseeasssssesesesesesasessssesesesasesesesassesasesasesesesenes

THDOW & ettt e st e st s et e et et e et e e et et enassenaseas

Fechay Firma

El estudiante V° B° Tutor/a (firma)

(1) Tipo: Documentacion bibliografica o Trabajo de [+D+i

SR./SRA. PRESIDENTE DE LA COMISION DE TRABAJOS FIN DE MASTER
MASTER UNIVERSITARIO EN QUIMICA SUPRAMOLECULAR
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ANEXO Il _
TRABAJO DE FIN DE MASTER (TFM)
FORMULARIO DE SOLICIUTD DE TEMA

(Para estudiantes que no propongan tema de acuerdo con un tutor/a)

DATOS DEL ESTUDIANTE

NOMDBIE Y APEIHIAOS: ettt et et s e essessesse e s s ensessesseessensensensees
DINLL ettt ettt ettt sttt st e
COrTEO ElECIIONICO: ..ottt es s sasasanas
Teléfon0s de CONTACTO: ....oviiiiccccccc ettt ssaeas

Direccioén Postal:

PREFERENCIA DE TEMAS PARA REALIZAR EL TFM

FechayFirma

El estudiante

SR./SRA. PRESIDENTE DE LA COMISION DE TRABAJOS FIN DE MASTER
MASTER UNIVERSITARIO EN QUIMICA SUPRAMOLECULAR
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ANEXO Il
TRABAJO DE FIN DE MASTER (TFM)
SOLICITUD DE PRORROGA DE TEMA

D/ DA, ettt sestesesssstesestestesests st ese b s tsb et e Rt b et et b et e R et et e R e b e Rt e R et et be st e Rt eRe b entesesbenebents

Y dOMICHIO €N C/ vttt ersssesesesesesene N piso........ CPu.
[ Yo=1 [T =T ISR 13 SRR
COITEO ElECEIONICO: wovtieiietiieteetteeteet ettt et ee st eestesatssstessssssesssesssesssssssssesssessssssesssesssesssesssesnne

alumno/a del Master en Quimica Supramolecular.

EXPONE:

Que desea renovar el Trabajo Fin de Master en Quimica Supramolecular adjudicado en el
Lo{ U [ o TR , cuyo titulo, tutor y motivos son los siguientes:

THEUIO el trabajo: vttt be e e rs s aesesebebeb b sssassses s sesesebesasane

TULOI/ S ittt ettt eeat e et st esst e s st sestssstssatssstsstsssssssssssssssssssesssessssssesssesssesssessessessessesn

MOTIVOS: ettt ettt et esatessteesteesesestsstsestsstssssssssssnsssnsssssssssssssssssssssesssesssesssesssesssesssessesns

SOLICITA:

Tenga a bien considerar dicha peticion.

Fechay firma:

El estudiante V° B° Tutor/a (firma)

SR./SRA. PRESIDENTE DE LA COMISION DE TRABAJOS FIN DE MASTER
MASTER UNIVERSITARIO EN QUIMICA SUPRAMOLECULAR
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Anexo IV
TRABAJO FIN DE MASTER EN QUI'MICA SUPRAMOLECULAR
SOLICITUD DE EVALUACION

DATOS DEL ALUMNO

T ElEfONOS A CONMTACTO: .ot ee e eee e et e ee et eeeseeeeasteseseeesastasessesesaeeeassesesneesannaean

DIrECCION POSEAL: ..o e et e et eeeeeeesee e e st eseseaesastesessaeseseaseantesesnaaeesseseannesenneens

DATOS DEL TUTOR

TUEOT Lttt ettt et ettt ettt et e bt et e b et et e besbesbesbensensansassansansansan
DEPArTAMENTO: ...ttt e b e re e b e e aa e b e ese e aeeanenenee
TULOT 2 ettt ettt ettt a et et e st e b e b et e b e b et et e besbesbesbensansansassansansansan

DEPArTAMENTO: ...ttt ettt b e e re e b e e ae e b e aneaeeanennenee

El estudiante

V°B?°, el tutor 1 V°B?®, el tutor 2

Fdo.:

Fdo.: Fdo.:
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ANEXOV
TRABAJO DE FIN DE MASTER (TFM)
INFORME DEL TUTOR

(entregar al Presidente de la Comisiéon Evaluadora al menos 48 horas antes
de la defensa)

THUIO el trabajo: v ettt e s s sesesebe b e bbb s s ssssasssrs s s esesebesasane

Nombre y apellidos del @StUIANTE: ...t

Nombre y apellidos del tULOI/a: ...ttt b e e e b b a bbb ene

Valoracién cuantitativa del trabajo del estudiante

NOTA (0-10) @

Logro de los objetivos inicialmente fijados

Autonomia del estudiante

Capacidad investigadora

Otros (especificar)

Tipo?:

Informe libre: Se recomienda incluir informacién pertinente y suficiente acerca del desarrollo del
trabajo del estudiante (implicacion personal y grado de autonomia en el desarrollo del trabajo, redaccion
de la memoria y presentacion)

() El valor medio de todas las notas supondra el 30% de la nota total conseguida por el alumno en el TFM.
(2 Tipo: Documentacion bibliografica o Trabajo de 1+D+I

SR./SRA. PRESIDENTE DE LA COMISION DE TRABAJOS FIN DE MASTER
MASTER UNIVERSITARIO EN QUIMICA SUPRAMOLECULAR
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ANEXO VI
MODELO PARA LA EVALUACION Y CALIFICACION DE LOS TFM

Estudiante:
Titulo del TFM:

Fecha de la evaluacion:

Valoracién cuantitativa del trabajo en escala numérica de 0 a 10, con un decimal

Criterio a evaluar Calificacion

Calidad cientifica de la memoria (25%)

Calidad del material entregado y de la presentacion de
la memoria (25%)

Claridad expositiva (25%)
Capacidad de debate y defensa argumental (25%)

Calificaciéon de la Comision evaluadora

Calificacion global

Asignacion del Trabajo evaluado a la tipologia descrita en el Plan de Organizacion de Académica
del PDI - Modelo de Plantilla de la USAL

[ ] TFM1: Trabajo teérico o teérico-practico en los que el estudiante no requiere de un
adiestramiento especial (solo requiere accion tutorial).

[ ] TFM2: Trabajo eminentemente practico que requiere un adiestramiento especial en ciertas
técnicas, y en los que el profesor tiene que iniciar al estudiante en el empleo de estas técnicas
(requiere accion tutorial y presencialidad).
Opta a Matricula de Honor:

O Si

] No

El/La Presidente/a El/La Secretario/a El/La Vocal



