NORMATIVA DEL TRABAJO FIN DE MASTER

De acuerdo al Reglamento sobre Trabajos Fin de Master (TFM) aprobado por el
Consejo de Gobierno de la USAL el 27 de mayo de 2022, la Comisién Académica del MASTER
UNIVERSITARIO EN ESTUDIOS AVANZADOS EN HISTORIA DEL ARTE acordé aprobar las
siguientes normas para la elaboracién del TFM del MASTER UNIVERSITARIO EN ESTUDIOS
AVANZADOS EN HISTORIA DEL ARTE

1. CARACTERISTICAS Y CONTENIDOS
1.1. Créditos

El TFM del Mdster en MASTER UNIVERSITARIO EN ESTUDIOS AVANZADOS EN HISTORIA
DEL ARTE tiene una carga de 15 créditos ECTS.

1.2. Requisitos cientificos

El TFM se concretara en la realizacidn por parte del estudiantado, bajo la supervision
de un tutor/a, de un proyecto, estudio o memoria que suponga un ejercicio integrador de la
formacidn recibida a lo largo de la titulacidn. Este ejercicio requiere aplicar conocimientos,
habilidades y actitudes adquiridos en la titulacién de acuerdo con los objetivos de formacién
investigadora especificos del Mdster y reunira los siguientes requisitos

1. Los TFM tendrdn por objeto la elaboracidn de un trabajo concreto de investigacion
inédito o que suponga una nueva aportacion interpretativa dentro de los temas ofertados por
los profesores del Master.

2. El tema elegido por el estudiante debe contar con la aceptacién, como Tutor, de uno
de los profesores que imparte docencia en el Master. En el caso de que varios estudiantes
solicitasen el mismo Tutor, la Comisidon Académica resolvera la adjudicacion una vez oido al
Tutor y teniendo en cuenta el expediente académico del solicitante.

3. EI TFM deberd partir del estado de la cuestién de su objeto de estudio y utilizar la
metodologia pertinente en relacion con el tema, demostrando el alumno su capacidad de
plantear, disefiar, desarrollar y concluir una investigacion original, con los requisitos de rigor
académico, que suponga una cierta aportacién a la Historia del Arte.

4. El trabajo estarad acompafiado por su correspondiente aparato critico (empleando
para el mismo los criterios de citacién normalizados), debiendo hacer constar, asimismo, al
final, la bibliografia consultada.

5. EI TFM debera presentar una estructura clara y ordenada, estar redactado de
manera correcta y con el lenguaje cientifico adecuado.

6. Cada TFM serad realizado y defendido de manera individual, no admitiéndose la
posibilidad de trabajos en grupo.

7. En el caso de detectarse plagio en los Trabajos Fin de Master, el infractor perdera el
derecho a la convocatoria, debiendo atenerse al art. 13 del Real Decreto 1791/2010 de 30 de
diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del Estudiante Universitario, que sefiala entre los
deberes del estudiante universitario: “Abstenerse de la utilizacidn o cooperacién en



procedimientos fraudulentos en las pruebas de evaluacién, en los trabajos que se realicen o en
documentos oficiales de la Universidad”.

1.2.1 Extensidn y estructura de los trabajos

De acuerdo al Reglamento sobre Trabajos Fin de Master (TFM) aprobado por el
Consejo de Gobierno de la USAL el 27 de mayo de 2022 se indican las siguientes normas de
estilo, extensidn y estructura:

1. Idioma: Los TFM se redactaran en castellano. No obstante, la Comisidon Académica
del Master podra permitir el uso de otros idiomas, previa solicitud razonada por parte del
alumno a dicha Comision, que resolvera a tal efecto. En este ultimo caso, el alumno debera
adjuntar a su trabajo un resumen en castellano cuya extensidn no sera inferior a cinco paginas
ni superior a diez, escritas conforme a las normas de estilo que se sefialan a continuacion. En
cualquier caso, la defensa del trabajo debera realizarse en castellano.

2. Extensién: EI TFM tendra una extensidn de entre 25 y 50 paginas sin imagenes
incorporadas, y entre 45 y 70 con imdgenes incorporadas (anexos excluidos), impreso a dos
caras.

1.2.2. Estructura y normas de estilo:

Cubierta: En la parte superior deberad figurar “Universidad de Salamanca.
Departamento de Historia del Arte — Bellas Artes. Mdster Universitario en Estudios Avanzados
en Historia del Arte” y debajo el logotipo de la Universidad. En el centro, el titulo del trabajo.
Al pie, el nombre del autor/a, nombre del tutor/a del trabajo y afio de presentacion del mismo.

Primera pagina o portada: En ella constaran los mismos datos que en la portada, con
las firmas del autor/a del trabajo y del tutor/a.

Estilo y maquetacion: Formato de papel DIN-A4 impreso a dos caras, con espaciado de
1,5, tipo de letra Times New Roman de 12 puntos, justificado y con mérgenes globales
(superior, inferior, izquierdo y derecho) de 2’5 cm.

indice: Se haran constar los titulos de capitulos y apartados y las paginas
correspondientes. Debe asimismo incluirse la bibliografia y los posibles anexos.

Introduccidn: En ella se presentara una sintesis con la justificacidon del tema elegido,
los objetivos, el estado de la cuestién, la metodologia y una descripcion de la estructura del
trabajo.

Desarrollo del trabajo: Segun el orden propuesto y teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Las ilustraciones, tablas, etc., pueden intercalarse en el texto o presentarse en los
anexos. De cualquier forma, deben estar numeradas consecutivamente y en la parte inferior
con su pie correspondiente (autor, obra o edificio, lugar de localizaciéon, cronologia, etc.). En el
texto se debe incluirse la referencia a las mismas.

b) Las citas textuales se entrecomillaran y se integrardn en el texto cuando se trate de
pasajes cortos. Si son largos, se situaran aparte con sangria y en tamafio de fuente de 11
puntos. Si se omite parte de la cita, se indicara asi con puntos suspensivos entre paréntesis. Al
final de la cita se indicard en nota a pie de pagina la referencia bibliografica de donde se toma.



c) Las notas se incluiradn a pie de pagina, con un tipo de letra Times New Roman de 10
puntos justificada.

Conclusiones del trabajo donde se recojan y resuman las principales aportaciones del
trabajo realizado.

Apéndices, anexos y abreviaturas (éstas uUltimas sdlo en caso de que sean necesarias).
Fuentes (de todo tipo) y bibliografias utilizadas para la elaboraciéon del trabajo.

1.3. Autoria.

El TFM tiene que ser elaborado de forma individual por cada estudiante. La titularidad
de los derechos de propiedad intelectual o de propiedad industrial de los TFM corresponde a
los estudiantes que los hayan realizado. Esta titularidad puede compartirse con los tutores, los
cotutores y las entidades publicas o privadas a las que pertenezcan, en los términos y con las
condiciones previstas en la legislacidon vigente.

1.4. Tutor/a académico/a.

El TFM tiene que ser realizado bajo la supervisién de un tutor/a académico/a, que sera
un docente del Master: doctor o con vinculacidon permanente con la Universidad. Este tutor/a
académico/a sera responsable de exponer al estudiante las caracteristicas del TFM, de asistir y
orientarlo en su desarrollo, de velar por el cumplimiento de los objetivos fijados y de emitir un
informe del trabajo que haya tutelado, previamente a su presentacion.

1.5. Comision Evaluadora.

Al finalizar el primer semestre, se nombraran las Comisiones Evaluadoras de Trabajos
de Fin de Master. Cada una estara constituida por tres doctores o profesores con vinculacién
permanente con la Universidad, docentes de la titulacidn (con sus respectivos suplentes).

Cada Comision Evaluadora del Trabajo Fin de Mdster, se constituira formalmente con
la debida antelacién y publicidad al acto de evaluacién elaborando un acta en el que se
indiquen los criterios de evaluacién, el orden de exposicidn de los estudiantes y el dia, horay
lugar de la celebraciéon de las audiencias de evaluacion. El acta sera expuesta en el tablon de
anuncios de la Facultad de Geografia e Historia y publicada en la pagina web del Master.

El tutor/a de un TFM no puede formar parte de la Comisidén que lo evalte.

2. TEMAS Y ASIGNACION DEL TUTOR/A
2.1. Temas de los TFM.

En septiembre de cada curso académico la Comisidon Académica del Master en Estudios
Avanzados en Historia del Arte hara publico un listado orientativo con los temas ofertados que
los estudiantes podrdn elegir para realizar el TFM, los docentes responsables de su tutela y el
numero de personas que pueden escogerlo.

2.2. Asignacioén de tutor/a.

La asignacidn provisional del tutor/a y del TFM sera puesta en conocimiento de la
Comisidon Académica antes de finalizar el mes de febrero de cada curso, acogiendo, en la
medida de lo posible, las opciones manifestadas por estudiantes y tutores. La Comisidn velard



para conseguir una adecuada y proporcionada asignacidn de tutores y temas. En este sentido,
y previa audiencia de los interesados, la Comisién podra designar un tutor/a en caso de que el
estudiante aun no lo haya elegido.

Excepcionalmente y de manera motivada, la Comision Académica del Master podra
autorizar que un TFM sea tutorizado, en la proporcidn que se determine, ademas de por un
profesor del Master por un segundo tutor perteneciente a otras instituciones publicas o
privadas de docencia o investigacién, cuando la especializacién del tema asi lo requiera.

2.3. El listado de las adjudicaciones definitivas de tutor/a académico, tema a cada
estudiante se expondra en Studium en el mes de marzo de cada curso. Frente a esta resolucion
de la Comisién Académica se podrad recurrir en un plazo de siete dias naturales ante la
Comision de Doctorado y Posgrado de la USAL.

2.4. Cambio de tutor/a.

El estudiante que quiera realizar un cambio de tutor/a o tema deber3 solicitarlo a la
Comisidn Académica por escrito, de manera motivada, en el plazo de cinco dias a contar desde
la fecha de la difusion del listado definitivo, o, en su caso, desde la resolucion de los recursos
previstos en el nUmero anterior. La Comisidn resolvera sobre la peticidn de cambio en un plazo
de cinco dias procediendo, en su caso, a la asignacion de un nuevo tutor/a y TFM, tomando en
consideracion las opiniones de los interesados. Frente a esta resolucién de la Comision se
podrd recurrir en un plazo de siete dias naturales ante la Comisidn de Doctorado y Posgrado de
la Universidad.

2.5. La asignacion de un tutor/a y TFM tendra sélo validez en el curso académico en el
gue se encuentra matriculado el estudiante. No obstante, el tema del TFM y el tutor/a podran
ser tenidos en consideracion por la Comisién Académica en adjudicaciones de cursos
posteriores en caso de que el estudiante no supere la materia en el curso en que se matriculd.

3. MATRICULA Y PRESENTACION
3.1. Matricula.

La matricula del TFM se llevara a cabo en la Secretaria de la Facultad de Geografia e
Historia, en los mismos plazos y de la misma forma que el resto de materias o asignaturas del
plan de estudios del titulo de Mdaster. Excepcionalmente, la anulacién de la matricula del
trabajo fin de Master derivada de la imposibilidad de evaluarlo por no haber superado todos
los créditos correspondientes a la titulacidn, o por no disponer del titulo de Grado, supondra la
devolucion de las cantidades abonadas como precio publico. Sélo se podra hacer uso de esta
posibilidad en una ocasion por titulo académico.

3.2. Presentacion.

La presentacién del TFM requiere que el estudiante haya superado el resto de las
asignaturas que conforman el plan de estudios del Master.

3.3. En la convocatoria pertinente, de acuerdo con el procedimiento y en los plazos
que establezca la Comisién Académica del titulo, el estudiante presentard una solicitud de
defensa y evaluacidn del mismo, entregara una version electrénica (PDF) del trabajo realizado
en la Secretaria de la Facultad para su correspondiente archivo.



El estudiante enviara, ademas, a través de la Plataforma Studium, un ejemplar del
trabajo en PDF y en Word a la direccidn del master. Posteriormente ésta hara llegar una copia
al presidente de cada Comisidn, que sera el encargado de distribuirlo entre los miembros de la
misma.

3.4. Informe tutor/a.

El tutor/a Académico de cada TFM enviara al Presidente/a de la Comision Evaluadora,
con al menos cuarenta y ocho horas de antelacidn al inicio de las sesiones de audiencia publica
de las exposiciones un informe del TFM tutelado, ajustado al modelo que la comisién haya
establecido.

3.5. Repositorio USAL.

Los TFM evaluados con una calificacion numérica de 9 o superior, merecerdn la
incorporacion de la copia en formato digital al Repositorio Institucional con acceso abierto.
Para ello se contara con la autorizacién expresa de los titulares de la propiedad intelectual o
industrial de dicho TFM y se salvaguardaran siempre los derechos de propiedad intelectual.

4. DEFENSA, EVALUACION Y CALIFICACION

4.1. Defensa. La defensa del TFM sera realizada por los estudiantes de manera publica
y presencial. De manera excepcional la Comisién de Doctorado y Posgrado podra aprobar,
previa peticion formal y motivada de la Comisidon Académica del titulo, y siempre que existan
condiciones técnicas, administrativas y econémicas que lo permitan, que la defensa se
produzca a distancia de forma virtual.

4.2 Cuando un estudiante quiera presentar su trabajo ante la Comisién Evaluadora el
TFM, en ningun caso debera contar con el visto bueno del docente que haya actuado como
tutor. En caso de difusion publica del TFM sélo se hara constar el nombre del tutor cuando
éste expresamente lo haya autorizado

4.3. Exposicion. El estudiante tendra que exponer en un tiempo aproximado de 20
minutos el objeto, la metodologia, el contenido, y las conclusiones de su TFM, contestando con
posterioridad a las preguntas, comentarios y sugerencias que pudieran plantearle los
miembros de la Comisién Evaluadora. El TFM debera ser defendido en un acto publico ante
una Comision Evaluadora integrada por tres miembros.

4.4. Evaluacién. La Comisién Evaluadora deliberara a puerta cerrada, sobre la
calificaciéon de los TFM sometidos a su evaluacion, teniendo en cuenta la documentacién
presentada por los estudiantes, el informe del tutor/a y la exposicién publica de los trabajos.
En el caso de que se hubiesen constituido mds de una Comisién evaluadora, las mismas se
reunirdn previamente para unificar los criterios de evaluacién aplicables.

4.5. Criterios. La calificacién global tendra en cuenta, al menos, la calidad cientificay
técnica del TFM presentado, la calidad del material entregado y la claridad expositiva. También
se valorara la capacidad de debate y defensa argumental.

La Comisién Académica para cada curso académico establecera un protocolo publico
de evaluacién que incluya criterios previamente informados a los estudiantes, fijando las
dimensiones basicas de valoracién del TFM (correccién de aspectos formales, coherencia en la



estructura, rigor y profundidad de contenidos, adecuada presentacion y defensa oral, entre
otros) que se consideren necesarios para mostrar de forma integrada la comprensién de los
contenidos y la adquisicién de las competencias definitorias del titulo oficial de Master
Universitario correspondiente. Este protocolo deberd ser conocido por los tutores y aplicado
por los integrantes de las Comisiones encargadas de evaluar los trabajos, a fin de asegurar la
homogeneidad en los criterios aplicados en el proceso de evaluacion de todos los trabajos del
mismo curso académico en sus dos convocatorias.

4.6. Calificacidn.

La calificacion final serd la resultante de aplicar la media aritmética entre las notas
atribuidas al TFM por cada uno de los miembros de la Comision Evaluadora. Esta calificacion se
otorgara en funcidn de la siguiente escala numérica de 0 a 10, con expresién de un decimal, a
la que tendrd que afiadirse su correspondiente calificacion cualitativa:

¢ 0 —4'9: Suspenso.

* 5'0-6'9: Aprobado.

¢ 7'0—8,9: Notable.

¢ 9'0 — 10: Sobresaliente.

4.7. Actas. Las actas administrativas de calificacion de los TFM seran emitidas por los Centros a
nombre del Presidente/a de la Comision Evaluadora, quien debera firmarlas junto al
Secretario/a de la Comision Evaluadora, que serd el encargado de elaborarlas y, en tiempo y
forma, darle el trdmite administrativo oportuno ante los Centros correspondientes.

4.8. «Matricula de Honor». A la finalizacion de cada convocatoria de defensa de TFM, la
Comision Académica podra conceder la mencion de «Matricula de Honor» a uno o varios TFM,
siempre que éstos, en la evaluacion final, hayan obtenido una calificacién cualitativa de
Sobresaliente. En el caso de que se hayan constituido mas de una Comisidn Evaluadora, los
Presidentes/as de las mismas se reuniran para adjudicar las «Matriculas de Honor». El niimero
de estas menciones no podra ser superior a un cinco por ciento del nimero de estudiantes
matriculados en la materia de TFM; en caso de que este niumero sea inferior a veinte sélo se
podrd conceder una «Matricula de Honor». Cuando el nimero de candidatos a recibir esta
mencidn fuera superior al nimero de menciones que se pueden otorgar, la Comisién
Evaluadora debera motivar en una resolucién especifica su decisiéon, tomando en
consideracion criterios de evaluacion que tengan que ver con la adquisicién de competencias
asociadas al titulo.

4.9. Suspensos. Cuando la calificacién cualitativa final sea de «suspenso», la Comision
Evaluadora hara llegar al estudiante, por escrito, las recomendaciones que se consideren
oportunas con la finalidad de que el TFM pueda mejorar y ser presentado en la siguiente
convocatoria.

4.10. Revision de calificaciones. En caso de disconformidad con la calificacién, el estudiantado
podra acogerse para su revision a los procedimientos establecidos en el «Reglamento de
Evaluacién de la Universidad de Salamanca», con la salvedad de que las referencias contenidas
en dicho Reglamento a la Direccién del Departamento se entenderan realizadas al Presidente
de la Comisidon Académica del Master Universitario y las efectuadas al Tribunal del
Departamento a la propia Comisién Académica del Mdaster.



CRITERIOS DE CALIFICACION (MASTER EN ESTUDIOS AVANZADOS EN HISTORIA DEL ARTE)

De acuerdo con el Reglamento sobre Trabajos Fin de Master (TFM) aprobado por el Consejo de
Gobierno de la USAL el 27 de mayo de 2022, la Comisién Académica del MASTER acordé el 7
de octubre de 2022 aprobar los siguientes:

CRITERIOS DE CALIFICACION (MASTER EN ESTUDIOS AVANZADOS EN HISTORIA DEL ARTE)

Las comisiones de evaluacion tendran en cuenta los aspectos que se detallan a

continuacién:

1. ASPECTOS GENERALES

- El trabajo propone y fundamenta un tema de interés y suficientemente original

- El estudiante demuestra un conocimiento adecuado del tema, asi como capacidad de
analisis, reflexién y sintesis

2. DESARROLLO DEL TRABAJO

- La introduccién suministra una clara presentacion del trabajo, identificando el objeto de
estudio, los objetivos perseguidos y la metodologia empleada

- El cuerpo del trabajo se corresponde con el titulo y con los objetivos declarados. Esta bien
estructurado, resulta coherente y la informacidn se jerarquiza adecuadamente, siendo la
extensidn de cada uno de los apartados proporcionada y correcta - Las conclusiones son claras
y coherentes con el resto del trabajo

- Las fuentes, la bibliografia y el resto de los recursos de informacién que hayan podido
utilizarse son los necesarios y adecuados para realizar el trabajo

- La informacién aportada en los anexos es pertinente y esta directamente relacionada con lo
expuesto en el trabajo

3. ASPECTOS FORMALES

- Se hace un uso adecuado de los conceptos y de la terminologia propia de la materia

- El trabajo estd redactado de forma clara y con correccién. Se hace un adecuado uso del
lenguaje y no hay errores ortograficos y/o de puntuacidn que perturben la lectura y la correcta
comprension del texto

- Hay uniformidad de criterios a la hora de citar fuentes y bibliografia y se siguen las normas

anteriormente fijadas en este Reglamento



- Adecuacién a las normas preestablecidas del TFM en el apartado 1.2 2.

4. DEFENSA DEL TRABAJO

- Se ha defendido el TFM de manera clara y ordenada, presentando, de forma sintética, los
aspectos mas relevantes del trabajo realizado

- El estudiante escucha con interés los comentarios de los miembros de la Comisidn y
responde con coherencia a las preguntas planteadas

- La defensa oral se ajusta a los tiempos y criterios establecidos en esta Normativa



