NORMAS PARA LAS TITULACIONES DE ENFERMERIA Y FISIOTERAPIA
COMPLEMENTARIAS AL REGLAMENTO DE TRABAJOS DE FIN DE GRADO
DE LA USAL

(Aprobadas por la Junta de Centro en su sesion de 21 de Enero de 2016 y modificadas

por la Junta de Centro en su sesion de 2 de Febrero de 2017)

El Reglamento de Trabajos Fin de Grado de la Universidad de Salamanca
aprobado por el Consejo de Gobierno de 17 de Diciembre de 2015 establece que las Juntas
de Centro responsables de la titulacion deben desarrollar el citado Reglamento para
adecuarlo a las caracteristicas propias de dicha titulacién (Art. 2.2) y que se debe
especificar, al menos: a) Las modalidades y caracteristicas del TFG, b) Los
procedimientos para su organizacion y planificacion: la adscripcion de la asignatura TFG
a las distintas areas de conocimiento, reparto de TFG por departamentos, y procedimiento
publico para la asignacion de TFG y tutores a estudiantes, ¢) El procedimiento de
evaluacion y d) La fijacion del calendario con los periodos de matriculacién, evaluacién

de los trabajos y revision de las calificaciones.
a) Modalidades y caracteristicas del TFG en Enfermeria/Fisioterapia

El TFG en Enfermeria/Fisioterapia se realizaréa en la fase final del Plan de Estudios
y se presentard una vez superado el resto de asignaturas.

El TFG en Enfermeria/Fisioterapia corresponde a un trabajo autonomo y original
que cada estudiante realizara bajo la orientacion de un profesor. Este trabajo permitira al
estudiante mostrar de forma integrada los contenidos formativos recibidos y las
competencias adquiridas asociadas al titulo de Grado en Enfermeria/Fisioterapia.

El contenido de cada TFG en Enfermeria/Fisioterapia podra corresponder a una
de las siguientes modalidades:

1) Trabajos de investigacion: ensayos clinicos, estudios de series de casos,
estudios descriptivos,...

2) Trabajos de revision bibliografica sistematica: son trabajos que mediante
un proceso estructurado, exhaustivo y controlado de busqueda, seleccion

y analisis de todos los estudios potencialmente relevantes, pretenden



encontrar y sintetizar la mejor evidencia disponible sobre un tema de
interés.

3) Trabajos de caracter profesional.
Los TFG de caréacter profesional en Enfermeria pueden ser: descripcion de
un caso clinico, descripcion de un plan de cuidados,...
Los TFG de carécter profesional en Fisioterapia pueden ser: descripcion
de un caso clinico, descripcion de un protocolo de tratamiento o de
prevencion,...
La descripcion de un caso puede considerarse un trabajo de investigacion
0 un trabajo de caracter profesional.

4) Proyectos de investigacion: son trabajos que describen la propuesta de un
trabajo de investigacion y como se tiene planificada la realizacion de ese

estudio.

Los TFG en Enfermeria/Fisioterapia deberan cumplir las siguientes normas de
estilo, extension y estructura:
Normas de estilo:
e Texto, en castellano, justificado a ambos lados en paginas numeradas
e Fuente: Times New Roman, tamafio: 12, interlineado: 1,5 lineas
e Margenes: Izquierdo: 3,5; Derecho: 3; Superior e inferior: 2,5
Extension y estructura:
El TFG se estructurara atendiendo a los siguientes apartados: portada, indice,
resumen, texto y bibliografia.

e Portada, contard con: tipo de trabajo (Trabajo de investigacion, Trabajo de
revision bibliografica sistematica, Trabajo de caracter profesional o Proyecto de
investigacion), titulo del trabajo, nombre del autor y tutor, fecha o convocatoria y
centro.

e \V°BOdel tutor para la presentacion del TFG ante la Comision evaluadora.

e Indice.

e Resumen con una extension de 150 a 250 palabras.

e Texto con una extension entre 5y 20 Din-A4, que se estructurara dependiendo del
tipo de trabajo elegido en:



— Trabajos de investigacion: Introduccion, Objetivos, Material y Método,
Resultados, Discusién y/o Conclusion.

— Trabajos de revision bibliografica sistematica: Introduccion, Objetivos,
Estrategia de busqueda y seleccion de estudios, Sintesis y andlisis de los
resultados, Discusion y/o Conclusion.

— Trabajos de caracter profesional: Introduccion, Objetivos, Desarrollo del
tema y Conclusion.

— Proyectos de investigacion: Introduccion, Objetivos, Material y Método,
Plan de trabajo.

» Bibliografia, se recomienda un méaximo de 30 referencias bibliogréficas,
citadas segun el estilo Vancouver (no se tendran en cuenta en la extension del
texto, 5 - 20 paginas).

» Tablas, graficos y figuras con su pie de tabla/grafico/figura. Las tablas, graficos
y figuras no se tendran en cuenta en la extension del texto, 5-20 paginas, y

podran ir en el texto o al final del mismo.

El estudiante presentara en la Secretaria del centro, en el plazo indicado:
— Una solicitud de defensa y evaluacion del TFG.
— Una version escrita del TFG (impresion en DIN-A4 y encuadernada, al menos, en
canutillo o espiral).
— Otra version electronica del TFG (formato pdf que nombrara de la siguiente
manera: apellidol_apellido2_nombre.pdf, que enviar4 por correo electronico a la

Secretaria (enffis@usal.es) y al tutor).

b) Organizacion y Planificacion de los TFG

- Adscripcidn de la asignatura TFG a las distintas areas de conocimiento y
reparto de TFG por departamentos

Con caréacter general, el TFG tiene que ser realizado bajo la supervision de un
profesor, que ejercera de tutor académico y que sera responsable exclusivamente de asistir
y orientar al estudiante en su desarrollo auténomo, de velar por el cumplimiento de los

objetivos fijados, de emitir un informe y, en su caso, de las actividades formativas ligadas



al TFG. En el informe del tutor se hara constar, al menos, la dedicacion y actitud del
estudiante.

En el marco del Plan de Ordenacion Docente, los centros propondran la
adscripcion de la asignatura TFG a las distintas areas de conocimiento. Quedaran
excluidas de esta asignacion aquellas &reas cuyas asignaturas proporcionen
mayoritariamente competencias transversales y, por lo tanto, contribuyan en escasa
medida a la obtencion de competencias especificas del titulo. Las Areas de Conocimiento
asumiran un nimero de TFG proporcionalmente a la carga del Area en el plan de estudios,
de tal forma que el nimero total sea igual o superior, al de la cifra de estudiantes
matriculados mas un diez por ciento.

Coincidiendo con la solicitud de la programacién docente, tal como se lleva a cabo
con el resto de asignaturas, los Departamentos propondran los profesores encargados de
tutelar los TFG que les hayan correspondido en el reparto y los temas que ofertan.

- Procedimiento publico para la asignaciéon de TFG y tutores a estudiantes

La matricula del TFG se llevara a cabo en los mismos plazos y de la misma forma
que el resto de materias o asignaturas del plan de estudios del titulo de Grado. Una vez
concluido el periodo de matricula, la Comision de TFG hara publico un listado con los
temas ofertados que los estudiantes pueden elegir para realizar el TFG y los docentes
responsables de su tutela.

Los estudiantes también podran proponer temas para los trabajos a la Comision
en el plazo que se estime en cada curso académico y siempre antes de la sesion para la
eleccion de tema. Deberan presentar un escrito firmado por un docente del titulo que
acepte su tutela (ademas de las tutelas ofertadas en el listado).

La Comision o su Presidente decidira si acepta o no las propuestas de temas de los
estudiantes antes del acto de eleccidn, para que en caso de no ser aceptada, el estudiante
pueda optar por uno de los temas ofertados.

Para realizar la asignacion de temas los estudiantes matriculados seran ordenados
en un listado en funcién de la calificacion media de los expedientes académicos con dos
cifras decimales; si hubiera empate, en funcion del menor nimero de créditos pendientes;
si aun hubiera empate, en funcién del mayor nimero de créditos con Matricula de honor
y si aln hubiera empate, en funcién del mayor nimero de créditos con sobresaliente.

En Octubre se realizara la reunion para la eleccion del tema de TFG. Se reunira a
los estudiantes matriculados y en el orden anterior iran escogiendo el tema del TFG de

entre el listado de temas ofertados. Si algin estudiante no pudiera estar presente cuando
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Ilegara su turno, otra persona podria elegir por €l siempre que existiera un documento de
delegacion firmado.

La Comision de TFG asignara tutor a aquellos estudiantes que no hayan elegido.

El listado de las adjudicaciones definitivas de tutor académico y tema a cada
estudiante se expondra en el tablon de anuncios y se publicard en la pagina web del
Centro.

Los estudiantes podran formular solicitud motivada de cambio de tutor de TFG
ante la Comision de TFG en el plazo de diez dias naturales desde la publicacion de las
listas de asignacion; dicha Comision o su Presidente debera resolver en el plazo de quince
dias naturales desde la recepcion de la solicitud.

Los estudiantes matriculados en el TFG que se encuentren en un programa de
intercambio, tendran derecho a la asignacién de un tema para realizar el TFG en similares
condiciones al resto de estudiantes. Aunque podran ser tutorizados por un profesor de otra
Universidad y proponer un TFG durante el primer mes de su estancia en otro Centro para
ser realizado en éste. Este proyecto debera ser aprobado por la Comision de TFG o su

Presidente.

c) Procedimiento de evaluacion

Cada Comision Evaluadora estard formada por tres profesores titulares (dos
pertenecientes al Area de Enfermeria/Area de Fisioterapia) y tres profesores suplentes
(dos pertenecientes al Area de Enfermeria/Area de Fisioterapia). El tutor de un TFG no
podra formar parte de la Comision que lo evalde.

La Comision emitird su calificacion teniendo en cuenta el informe del tutor y

atendiendo a los siguientes criterios y escala para calificarlos.

Excelente b'\lf:r?/o Bueno Regular Deficiente De?i/lclgn te
Contenido dol tabyo (05 | ¢4 36 32 24 14 08
oxensonyestuctura v | 2 18 16 12 08 03
Capacidad de sinteis (20%) > 18 16 12 08 03
o oy |2 1e 16 12 08 oa




Cada Comisién Evaluadora podréa proponer la calificacion de Matricula de Honor
para los TFG de excepcional calidad. Para decidir la concesién final de dicha calificacion
se constituird una nueva comision formada por un representante de cada una de las
comisiones. El tutor de un TFG que opte a matricula de Honor no formara parte de esta
Comision que decide las Matriculas de Honor.

Cuando la calificacion cualitativa final sea suspenso, la Comisién Evaluadora hara
Ilegar al estudiante, de forma oral o por escrito, las recomendaciones que se consideren
oportunas con la finalidad de que el TFG pueda mejorarse y ser presentado en la siguiente
convocatoria.

Los TFG evaluados con una calificacion numérica de 9 o superior, mereceran la
incorporacion de la copia en formato digital al Repositorio Institucional con acceso

abierto. Para ello se contara con la autorizacion expresa del estudiante.

d) Calendario de matriculacion, evaluacion de los trabajos y revision de las

calificaciones

La matricula del TFG se llevara a cabo en los mismos plazos y de la misma forma
que el resto de asignaturas.

La evaluacién del TFG se llevara a cabo una vez superados el resto de créditos
que conforman el plan de estudios, cumpliendo los periodos marcados por el Calendario
de actividades docentes de la USAL. Las fechas concretas se aprobaran cada curso
academico junto con el calendario de evaluacion del resto de asignaturas.

En caso de disconformidad con la calificacion, el estudiante podréa acogerse para
su revision a los procedimientos establecidos en el Reglamento de Evaluacion de la
Universidad de Salamanca, con la salvedad de que las referencias contenidas en dicho
Reglamento referentes a la Direccion del Departamento se entenderan realizadas a la
Presidencia de la Comision de TFG vy las realizadas al Tribunal de Departamento a la
propia Comision de TFG.

Disposicion adicional. Referencias de genero.
Todos los articulos de esta normativa que emplean la forma del masculino genérico se
entenderan aplicables a las personas de ambos sexos.
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