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Preambulo

Toda la Normativa de la Universidad de Salamanca se encuentra publicamente en
su pagina Web, por lo que es conveniente que los alumnos revisen aquella mas
importante para ellos.

Para estar al tanto de cualquier cambio es conveniente tener activado el correo
electrénico de la Universidad de Salamanca y consultarlo de forma habitual, ya que
este es el medio empleado para el intercambio de estas informaciones en la
Universidad de Salamanca.

También es importante indicar que Adventia, European College of Aeronautics,
como Centro Adscrito de la Universidad de Salamanca, tiene sus propias Normas de

Funcionamiento las cuales han sido desarrolladas y se desarrollan en el siguiente
apartado.

Normas de Funcionamiento de Adventia como Centro
Adscrito de la Universidad de Salamanca.

A continuacion se desarrollan las Normas de Funcionamiento de Adventia.



Normativa complementaria del centro adscrito
- Adventia European College of Aeronautics -

***
X

Adventia

European College of Aeronautics

Normas de Organizacion y
Funcionamiento del Centro Adscrito

Crta. Madrid KM. 14
37893 Matacan SALAMANCA
www.adventia.org

NORMAS DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO
DE LA ESCUELA AERONAUTICA ADVENTIA, EUROPEAN COLLEGE OF
AERONAUTICS

*x

A\ %

Adventia

Campus Aerondutico de Matacin
VNIiVERSIDAD B SALAMANCA!



x*

*\ &

Normativa complementaria del centro adscrito
- Adventia European College of Aeronautics - Adventia

Campus Aerondutico de Matacin
VNIiVERSIDAD B SALAMANCA!

INDICE

TITULO PRELIMINAR: DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Denominacion y Naturaleza
Articulo 2. Fines de la Escuela Aeronautica Adventia, European College of
Aeronautics.
Articulo 3. Funciones del Centro.
Articulo 4. Principios de actuacion.
Articulo 5. Régimen juridico aplicable.
Articulo 6. Sede.
Articulo 7. Emblemas.
Articulo 8. Honores y distinciones.
TITULO I: DEL GOBIERNO Y PREPRESENTACION DE LA ESCUELA
AERONAUTICA ADVENTIA, EUROPEAN COLLEGE OF AERONAUTICS.
CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 9. Principios de actuacion.
Articulo 10. Organos de gobierno y representacion.
CAPITULO Il: ORGANOS COLEGIADOS
SECCION 12. Consejo de Administracion
Articulo 11. Naturaleza.
Articulo 12.Composicion.
Articulo 13. Competencias.
SECCION 22 Junta de Centro
Articulo 14. Naturaleza.
Articulo 15. Composicion.
Articulo 16. Competencias.
SECCION 32. La eleccion de representantes en los Organos Colegiados
Articulo 17. Régimen electoral.
CAPITULO IIl: ORGANOS UNIPERSONALES
SECCION 12. El Director del Centro
Articulo 18. Naturaleza y Nombramiento.

Articulo 19. Competencias.
SECCION 22. El Secretario General
Articulo 20. Naturaleza.

Articulo 21. Nombramiento y Mandato.
Articulo 22. Competencias.

SECCION 32. El Jefe de Estudios
Articulo 23. Naturaleza y Nombramiento.
Articulo 24. Competencias

TITULO Ii: LA COMUNIDAD ESCOLAR
CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 25. Composicién de la Comunidad Escolar

Articulo 26. Derechos de la Comunidad Escolar

Articulo 27. Deberes de la Comunidad Escolar

Articulo 28. De la inclusion de las personas con discapacidad.
Articulo 29. Seguridad y Salud.



x*

*|%

Normativa complementaria del centro adscrito
- Adventia European College of Aeronautics - Adventia

Campus Aerondutico de Matacin
VNIiVERSIDAD B SALAMANCA!

Articulo 30. Unidad de igualdad.

CAPITULO II: LOS ESTUDIANTES

Articulo 31. El alumno.

Articulo 32. Derechos.

Articulo 33. Deberes.

Articulo 34. La representacion de los alumnos.
CAPITULO lIl: EL PERSONAL DOCENTE

Articulo 35. Disposiciones generales.

Articulo 36. Derechos.

Articulo 37. Deberes.

CAPITULO IV. EL PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS.
Articulo 38. El personal de administracion y servicios.
Articulo 39. Derechos.

Articulo 40. Deberes.

TITULO Ill: ACTIVIDADES DE LA ESCUELA AERONAUTICA ADVENTIA,
EUROPEAN COLLEGE OF AERONAUTICS

CAPITULO I: LA DOCENCIA Y EL ESTUDIO.

SECCION 12, La docencia

Articulo 41. Disposiciones Generales.

Articulo 42. Tipos de Ensefianza

Articulo 43. Ensefanzas oficiales

SECCION 22. El Estudio

Articulo 44. Admisién, matricula y permanencia
Articulo 45. Becas y ayudas al estudio.

Articulo 46. Promocion de actuaciones

CAPITULO II. LA INVESTIGACION.
Articulo 47. Objetivo esencial.

Articulo 48. Fomento de la investigacion.
DISPOSICIONES FINALES
Primera. Desarrollo reglamentario.
Segunda. Entrada en Vigor.

ANEXO |

ANEXO I

ANEXO Il



Normativa complementaria del centro adscrito
- Adventia European College of Aeronautics -

x*

*\ &

Adventia

Campus Aerondutico de Matacin
VNIiVERSIDAD B SALAMANCA!

TITULO PRELIMINAR
Disposiciones Generales

Articulo 1. Denominacion y Naturaleza

La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics del Campus
Aeronautico de Matacan es un Centro Universitario Adscrito a la Universidad de
Salamanca en virtud del Convenio suscrito entre European Aviation College SA y la
Universidad de Salamanca el 17 de diciembre de 2.012, celebrado al amparo de la
Ley Organica 6/2001, de 21 de Diciembre, de Universidades, modificada por la Ley
Organica 4/2007 de 12 de abril en sus articulos 5, 11, 72 y en su disposicion
adicional novena que regula la adscripciébn y el profesorado de Centros
Universitarios Privados a Universidades Publicas, para la imparticion de estudios
conducentes a la obtencion de titulos de caracter oficial y validez en todo el territorio
nacional. Asimismo, por la Ley 3/2.003, de 28 de marzo, de Universidades de
Castilla y Ledn, modificada por Ley 12/2.010, de 28 de octubre, que regula en su
capitulo IV la adscripcion de Centros de Ensefianza Universitaria a Universidades
Publicas y por los Estatutos de la Universidad de Salamanca, que prevén en su
articulo 25 la adscripcion de Centros Universitarios Privados a la Universidad de
Salamanca.

Articulo 2. Fines de la Escuela Aeronautica Adventia, European College of
Aeronadutics.

a) Contribuir a la formacion integral de los profesionales de las lineas aéreas y
del sector de la aviacion, desarrollada de acuerdo con las normativas de las
autoridades aeronauticas nacionales e internacionales

b) La transmisién de conocimientos, formacién y preparacion necesarios en el
nivel superior de educacion mediante una actividad docente de calidad,
especialmente todas aquellas relacionadas con el mundo aeronautico.

c) El fomento, la expansién y la difusion del conocimiento y de la cultura por
medio del desarrollo de programas de extension universitaria y de formacion a lo
largo de toda la vida.

d) El impulso y desarrollo de una investigacién de calidad y de una gestién
eficaz de la transferencia del conocimiento y la tecnologia, con los objetivos de
contribuir al avance del conocimiento y del desarrollo tecnologico, de la innovacion y
la competitividad empresarial, de la mejora de la calidad de vida de la ciudadania,
del progreso econdmico y social y de un desarrollo responsable equitativo y
sostenible, asi como al de garantizar el fomento y la consecucion de la igualdad.

e) La proyeccion social de sus actividades.

f) El fomento de su proyeccion externa mediante el establecimiento de
relaciones con otras instituciones y centros de educacion, nacionales y extranjeros
tanto en el ambito general como en el especifico de la aviacion.

9) El fomento de la calidad en todas sus actividades.
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h) El fomento y la integracién de las nuevas tecnologias de la informacién y la
comunicacion en la actividad universitaria y la mejora de los métodos educativos
basados en las mismas.

i) La implantacion de nuevos métodos de formacién aeronautica.

i) La modernizacién continua en los métodos formativos, adaptandolos al
sector aeronautico para conseguir los mejores profesionales para el servicio de la
sociedad.

k) Ofrecer una oferta formativa acorde a las necesidades del mundo
aeronautico, mejorando y ampliando los estudios existentes.
)] Contribuir al conocimiento, respeto y promocién de los derechos

fundamentales, a la igualdad entre hombres y mujeres, a la igualdad de
oportunidades y a la accesibilidad universal de las personas con discapacidad, asi
como al fomento de los valores propios de una cultura de paz y de valores
democraticos en las estructuras organizativas del Centro.

Articulo 3. Funciones del Centro.

1. Son funciones de la Escuela Aeronautica Adventia, European College of
Aeronadutics al servicio de la sociedad:

a) La formacion integral de los profesionales de las lineas aéreas y del sector
de la aviacion, desarrollada de acuerdo con las normativas de las autoridades
aeronauticas nacionales e internacionales.

b) La formacién de otros profesionales relacionados con el mundo aeronautico y
de la aviacion en general.
c) La difusion, la valorizacion y la transferencia del conocimiento al servicio de

la cultura, de la calidad de la vida y del desarrollo econémico.

2. En el ejercicio de las funciones sefialadas en el apartado anterior, en uso de su
autonomia y con sujecidbn a la normativa vigente, corresponde a la Escuela
Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics:

a) La elaboracién, aprobacion, modificaciéon y derogacion de sus propias Normas de
Organizacion y Funcionamiento, asi como de las demas normas de régimen interno.
b) La eleccion, designacion y remocidon de sus organos de gobierno y
representacion.

c) La elaboracién, aprobacién y gestion de sus presupuestos y la administracion de
sus bienes.

d) El establecimiento y modificacién de sus relaciones de puestos de trabajo.

e) La seleccién, formacion y promocion del personal docente e investigador y de
administracion y servicios, asi como la determinacién de las condiciones en que han
de desarrollar sus actividades.

f) La elaboracion y aprobacién de planes de estudios e investigacion y de
ensefanzas especificas de formacién a lo largo de toda la vida.

g) La expedicién de titulos de caracter oficial y validez en todo el territorio nacional y
de sus diplomas y titulos propios.

h) La creacion de estructuras especificas que actien como soporte de la
investigacion y de la docencia.
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i) La admision, régimen de progreso y permanencia y verificacion de conocimientos
de los estudiantes.

j) El establecimiento de relaciones académicas, culturales o cientificas con otras
entidades, nacionales y extranjeras, para la promocion y desarrollo de sus fines
institucionales.

k) La organizacion y prestacion de servicios de extension universitaria y de
actividades culturales y deportivas.

I) La defensa y difusion de la lengua espafiola, asi como el fomento del conocimiento
y uso de otras lenguas por parte de su Comunidad Universitaria.

m) Cualquier otra competencia necesaria para el adecuado cumplimiento de sus
fines sefalados en el articulo 2 de las presentes Normas de Organizacién vy
Funcionamiento.

Articulo 4. Principios de actuacion.

1. La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics esta al
servicio de la formacion integral de la persona asi como del respeto a la dignidad
humana, a los derechos fundamentales y a los valores de justicia, libertad, igualdad,
solidaridad y pluralismo, a fin de garantizar el progreso material de la persona y de
los pueblos en que se integra, una convivencia democratica, el desarrollo sostenible
y la paz.

2. La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics actuara
conforme a los principios de legalidad, eficacia, eficiencia, transparencia, calidad.

3. La actividad de la Escuela Aeronautica Adventia, European College of
Aeronautics asi como su autonomia, se fundamentan en el principio de libertad
académica, que se manifiesta en las libertades de catedra, de investigacion y de
estudio.

Articulo 5. Régimen juridico aplicable.

La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics se regira por la
Constitucién, por la normativa de la Unién Europea, por la legislacion y normativa de
desarrollo en materia universitaria aprobada por el Estado y por la Comunidad de
Castilla y Ledn en el ejercicio de sus respectivas competencias, con sujecion a la
normativa establecida por las autoridades aeronauticas nacionales e
internacionales, por las presentes Normas de Organizacién y Funcionamiento y por
la normativa interna de desarrollo de las mismas, asi como por las normas
correspondientes a la clase de personalidad adoptada.

Articulo 6. Sede.

La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics, se encuentra
ubicada en el Campus Aeronautico de Matacan situado en el Aeropuerto de
Salamanca-Matacan (LESA/SLM), en el municipio de Villagonzalo de Tormes
(Salamanca), Carretera de Madrid, Km.14.



x*

*\ &

Normativa complementaria del centro adscrito
- Adventia European College of Aeronautics - Adventia

Buropean College of Ac

Campus Aerondutico de Matacin
VNIiVERSIDAD B SALAMANCA!

Articulo 7. Emblemas.

1. Los emblemas utilizados en la Escuela Aeronautica Adventia, European College
of Aeronautics se concretan en los siguientes:
a) El Logotipo
) El Sello
) Las Alas
) Las Alas de Oro
)

o O T

El Escudo de Promocion

) Mencién al Mejor Expediente de Promocion

2. El Logotipo de la Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics
se ajusta a la siguiente descripcion: una flecha azul con una punta de flecha de color
naranja, siete estrellas dispuestas alrededor de la flecha, 4 azules, 2 amarillas y una
naranja. Los pantones de color seran para el amarillo 123, naranja 151 y azul 300.
Debajo de la imagen figurara “Adventia” en la fuente de letra Arial. (Anexo I).

3. El Sello y la Placa de la Escuela Aeronautica Adventia, European College of
Aeronautics reproducen su escudo. El Sello de la Escuela sera signo de autenticidad
de los documentos en los que se estampe.

4. Las Alas son una insignia que se entregan al alumno al finalizar sus estudios,
ajustandose a la siguiente descripcion: en su parte frontal aguila dorada con las alas
extendidas con una hélice dorada sobre el pecho, el aguila se encuentra sobre un
circulo de color azul marino con ribete dorado y una corona dorada en su parte
superior del cual sobresalen las alas del aguila. En su parte posterior se gravara el
Escudo de la Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics vy la
fecha de suelta del alumno. (Anexo ).

5. Las Alas de Oro son una insignia que se entregara segun lo dispuesto en el
articulo 8 de las presentes Normas de Organizacion y Funcionamiento y su
descripcidn se ajustara al punto 4 de este articulo, si bien seran realizadas en un
acabado en oro.

6. El Escudo de Promocion. Sera realizado por los alumnos pertenecientes a cada
una de las promociones que inicien su formacion, el disefio sera propuesto por los
alumnos a la Junta de Centro quien aprobara su uso. Se lucira en la parte superior
manga derecha del mono de vuelo y de la cazadora del uniforme del alumno, el
Escudo de Promocion sera singular e identificativo de cada una de las mismas, no
pudiendo repetirse los utilizados por las promociones anteriores (Anexo llI).

7. Mencién al Mejor Expediente de Promocion. Se otorgara a aquellos alumnos que
segun su expediente sea el nimero uno de su promocién, se reflejara en un diploma
en el que se especifique dicho mérito, en el que se recogera como minimo su
nombre, afio de promocién y escudo de promocion, asi como el reconocimiento que
se le concede.

> O

Articulo 8. Honores y distinciones.

1. Las Alas de Oro de la Escuela Aeronautica Adventia, European College of
Aeronautics es la maxima distincion institucional otorgada a personas fisicas
y juridicas en virtud de sus relevantes y extraordinarios méritos en los
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ambitos social, académico, cultural, artistico, cientifico y técnico. EIl
otorgamiento de esta distinciéon corresponde al Consejo de Administracion,
pudiendo proponer la Junta de Centro un maximo de dos candidatos
merecedores de ésta distincion cada afio.

La Placa de la Escuela Aeronautica Adventia, European College of
Aeronautics representa el reconocimiento a personas fisicas y juridicas que
hayan prestado destacados servicios a la Comunidad Universitaria. El
otorgamiento de esta distincion corresponde al Consejo de Administracion.
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TITULO |
Del gobierno y representacion de la Escuela Aerondutica Adventia, European
College of Aeronautics

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 9. Principios de actuacion.

1. Los dérganos de gobierno y representaciéon de la Escuela Aeronautica Adventia,
European College of Aeronautics actuaran en el ejercicio de sus respectivas
competencias buscando la unidad de accién del Centro.

2. Los conflictos de atribuciones y competencias que pudieran surgir entre érganos
de la Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics seran
resueltos: en caso de conflictos entre 6rganos colegiados, por la Junta de Centro y
en caso de conflictos entre érganos unipersonales, por el superior jerarquico y, en su
defecto, por el Director del Centro.

3. Las decisiones de los érganos colegiados de la Escuela Aeronautica Adventia,
European College of Aeronautics adoptaran la forma de acuerdos, y las de los
organos unipersonales la de resoluciones.

Articulo 10. Organos de gobierno y representacion.

1. El gobierno y representacion de la Escuela Aeronautica Adventia, European
College of Aeronautics corresponde a los siguientes érganos:

1.1. Organos Colegiados: Consejo de Administracion, Junta de Centro.

1.2 Organos Unipersonales: el Director General, el Secretario General, el Jefe de
Estudios.

Capitulo Il
Organos colegiados
Seccién 12. Consejo de Administracion
Articulo 11. Naturaleza.
El Consejo de Administracion de la Escuela Aeronautica Adventia, European College
of Aeronautics es el maximo érgano colegiado de administracion del Centro y ejerce
todas las funciones inherentes a su condicion.

Articulo 12.Composicion.

1. El Consejo de Administracién, como érgano de gobierno y representacion de la
Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics estara integrado

VNIiVERSIDAD B SALAMANCA!
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por los miembros que designe la administracion de la sociedad como entidad
privada dotada de personalidad juridica y patrimonio propio.

2. La representacion del Consejo de Administracion corresponde a su Presidente. La
designacién y remocion del presidente se establecera en la normativa reguladora de
la entidad que dota de personalidad juridica admitida en derecho a la Escuela
Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics.

Articulo 13. Competencias.

1. El Consejo de Administracion tiene todas las competencias propias previstas en
las presentes Normas de Organizacién y Funcionamiento y en las demas que le
sean de aplicacion en atencion a la legislacion vigente.

2. Son competencias del Consejo de Administracion:

a) Aprobar la planificacion estratégica y programatica del Centro

b) Aprobar la programacion econémica plurianual del Centro

c) Aprobar el presupuesto anual del Centro y fiscalizar su ejecucion.

d) Aprobar la liquidacién del presupuesto y las cuentas anuales del Centro.

e) Aprobar los precios de las ensefanzas del Centro

f) Determinar la politica de becas.

g) Aprobar los convenios de caracter econémico que suscriba el Centro.

h) Determinar las directrices generales en materia de recursos humanos.

i) Nombrar al Director y al Secretario General del Centro.

j) Proponer la creacion, modificaciéon y supresién de centros dependientes de la
Escuela, conforme a lo dispuesto en la legislacion vigente.

k) Proponer la implantacion, modificacion y supresion de ensefianzas conducentes a
la obtencion de titulos universitarios de caracter oficial y validez en todo el territorio
nacional, conforme a la legislacién vigente y previo informe del Junta de Centro.

[) Aprobar la memoria anual de la Escuela.

m) Aprobar el otorgamiento de las Alas de Oro y de la Placa de la Escuela
Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics

n) Aprobar la creacion por parte de la Escuela, por si o en colaboraciéon con otras
entidades, publicas o privadas, de catedras extraordinarias, empresas, fundaciones
u otras personas juridicas, de acuerdo con la legislacién aplicable.

A) La aprobacién y modificacion de las Normas de Organizaciéon y Funcionamiento
de la Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics de acuerdo
con la legislacién aplicable.

o) Cualesquiera otras competencias que se establezcan en las presentes Normas o
en la normativa que las desarrolle.

Seccioén 22.Junta de Centro
Articulo 14. Naturaleza.

La Junta de Centro es el maximo érgano colegiado, académico, normativo y
ejecutivo de la Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics.

11
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Asiste al Consejo de Administracién en la ejecucién de la politica del Centro y le
canaliza las propuestas del resto de érganos.

Articulo 15. Composicion.

La Junta de Centro estara compuesta por el Director, que la presidira, y formaran
parte de la misma, en caso de que sean nombrados, los Subdirectores y el
Secretario General de la Escuela, que actuara como Secretario de dichas Juntas.
Asimismo, segun Reglamento de desarrollo de las presentes Normas de
Organizacion y Funcionamiento y para asegurar una participacién adecuada de
representantes de los diferentes sectores de la Comunidad Escolar, formaran parte
de la Junta los miembros electos del personal docente e investigador, los
representantes electos del personal de administracion y servicios, asi como un
delegado de estudiantes de cada una de las titulaciones o planes de estudio
adscritos a la Escuela. Del mismo modo, formaran parte de la Junta dos
representantes del Consejo de Administracion, el Jefe de Estudios, los
Coordinadores de las Titulaciones, el Director de Administracion, el Director de
Calidad, el Coordinador de Vuelo y el Coordinador de Tedrica.

Articulo 16. Competencias.

Son competencias de la Junta de Centro:

a) Colaborar con el Director en la gestion de la Facultad, Escuela o Centro.

b) Promover el perfeccionamiento de los planes de estudio y de la metodologia
docente.

c) Elaborar propuestas en la programaciéon de las actividades de extensién
universitaria.

d) Velar por la adecuada dotacion de los servicios necesarios para el correcto
funcionamiento del Centro.

e) Cualesquiera otra competencia que le sea atribuida en el desarrollo de las

presentes Normas de Organizacién y Funcionamiento.

Seccién 32— La eleccién de representantes en los Organos Colegiados
Articulo 17. Régimen electoral.

1. La eleccion de los representantes de los distintos sectores de la Comunidad
Escolar para su participacion en los 6rganos colegiados referidos en las presentes
Normas de Organizacién y Funcionamiento se desarrollara conforme a lo dispuesto
reglamentariamente, garantizandose, en todo caso, una participacion adecuada de
representantes y un sufragio universal, libre, directo y secreto.

2. La Comunidad Escolar se articula en tres sectores: personal docente e
investigador, estudiantes y personal de administracién y servicios.

Capitulo 1l
Organos unipersonales

Seccién 12. El Director del Centro

VNIiVERSIDAD B SALAMANCA!
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Articulo 18. Naturaleza y Nombramiento.

1. El Director de Centro ostenta la representacion y ejerce las funciones de
direccion y gestion ordinaria de los mismos.
2. Su nombramiento corresponde al Consejo de Administracion.

Articulo 19. Competencias.

Las competencias del Director de Centro son las siguientes:

a) Dirigir y supervisar la docencia, la investigacion y demas actividades del Centro.
b) Organizar y dirigir los servicios administrativos del Centro.

c) Convalidar los estudios de los alumnos que asi lo soliciten, oidos los
responsables de las areas de conocimiento afectadas, y de conformidad con las
normas aplicables.

d) Velar por el cumplimiento de las normas que afecten al Centro y, en especial, las
relativas al buen funcionamiento de los Servicios y al mantenimiento de la
convivencia académica.

e) Fomentar la investigacion y las actividades -culturales y de extension
universitaria, de acuerdo con la programacién general de la Universidad de
Salamanca.

f) Ejercer la funcién disciplinaria sobre profesores y alumnos del Centro.

g) Promocionar los actos académicos y titulaciones del Centro.

h) Proponer nuevas titulaciones y reformas en los planes de estudio al Consejo de
Administracion

i) Buscar y organizar practicas y ofertas de empleo para sus alumnos.

j) Elaborar el proyecto de presupuesto anual del Centro y vigilar el cumplimiento de
éste.

k) Cualquier otra competencia que le sea delegada por el Presidente del Consejo
de Administracion de conformidad con la legalidad vigente, asi como las que le
puedan venir atribuidas por dicha legislacién, las presentes Normas de
Organizacion y Funcionamiento y su normativa de desarrollo.

Seccién 22 El Secretario General
Articulo 20. Naturaleza.
1. El Secretario General dirige la Secretaria y el Registro General,
responsabilizandose del Archivo del Centro y actuando en el ejercicio de sus
funciones con las facultades de Ministro de fe.
Articulo 21. Nombramiento y Mandato.
1. El Secretario sera nombrado por el Consejo de Administracion del Centro,
debiendo estar en posesion del Titulo de Doctor, Licenciado, Ingeniero, Arquitecto o
equivalente.
2. Cesara en su cargo por decision del Consejo de Administracion y a peticion

propia.

Articulo 22. Competencias.
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Corresponden al Secretario General las siguientes competencias:

a) Levantar y custodiar las actas de las sesiones de los érganos que determinen las
presentes Normas.

c¢) Velar por el cumplimiento de la legislacion universitaria y de la normativa propia
del Centro, de los acuerdos de los 6rganos colegiados y sus resoluciones,
ordenando su ejecucion y, en todo caso, su publicidad.

d) Coordinar la actividad administrativa del Centro.

e) Custodiar el Archivo General y el Sello del Centro y expedir las certificaciones
que correspondan.

f) Organizar y custodiar las actas de calificacion y los expedientes de los
estudiantes, realizando los tramites necesarios con la Universidad de Salamanca
para que sean emitidos por el Ministerio competente los titulos oficiales para los
estudiantes que finalicen sus estudios universitarios.

g) Llevar y custodiar todos los registros de titulos oficiales o propios de la Escuela
Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics, asi como los de todo tipo
de honores, distinciones y diplomas.

h) Organizar y velar por el buen fin de los procesos electorales que se desarrollen
en el Centro.

i) Organizar los actos solemnes del Centro.

j) Elaborar la memoria anual del Centro.

k) Cualquier otra competencia que le sea delegada por el Presidente del Consejo
de Administracion de conformidad con la legalidad vigente, asi como las que le
puedan venir atribuidas por dicha legislacién, las presentes Normas de
Organizacion y Funcionamiento y su normativa de desarrollo.

Seccioén 32. El Jefe de Estudios

Articulo 23. Naturaleza y Nombramiento.

1. El Jefe de Estudios realizara las funciones de direccién y gestion ordinaria de
las tareas académicas y de docencia
2. El Director General de la Escuela Aeronautica Adventia, European College of

Aeronautics, nombrara al Jefe de Estudios con la aprobacién previa del Consejo de
Administracion.

Articulo 24. Competencias

a) Dirigir o coordinar, segun los casos, las funciones docentes e investigadoras del
Centro.

b) Estimular la investigacion del profesorado del Centro.

c) Velar por el cumplimiento de la normativa de la Universidad de Salamanca y de
las presentes normas.

d) Gestionar eficazmente los recursos asignados para la docencia.

e) Elevar a la Junta de Centro, con el visto bueno del Director, la propuesta de
modificacion de plantilla docente, para que éste proceda, si lo estima pertinente, a
su tramitacién ante el Consejo de Administracion
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f) Supervisar la calidad de la docencia y participar en los procedimientos de
evaluacion del personal y de los servicios de la Universidad de Salamanca que
afecten directamente a sus actividades.
g) Cualquier otra que le sea atribuida por la legislacion vigente y las presentes
Normas de Organizacion y Funcionamiento.
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TiTULO Il
La Comunidad Escolar

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 25. Composicién de la Comunidad Escolar

La Comunidad Escolar del Centro estara integrada por el personal docente, el
alumnado y el personal de administracion y servicios. En su vertiente académica, la
Escuela es la comunidad de docentes y discentes para la elaboracion y transmision
de los conocimientos propios de las titulaciones impartidas, la formacion
especializada de los alumnos y las relaciones de unos y otros con la sociedad a
través de la ensefianza y la informacion mutua.

Articulo 26. Derechos de la Comunidad Escolar

Son derechos de los miembros de la Comunidad Escolar, ademas de los
reconocidos por la legislacion vigente, los siguientes:

a) El ejercicio de la libertad de expresion.

b) La participacién en los érganos de gobierno y de representacion con arreglo a lo
establecido en las presentes Normas, asegurando la representacion de los
diferentes sectores de la Comunidad Escolar.

c) La igualdad de oportunidades y la no discriminacién por razén de sexo,
orientacion sexual, raza, religion, discapacidad, o cualquier otra condicién o
circunstancia personal o social.

d) El acceso a programas de movilidad en el espacio europeo de ensefanza
superior.

e) La adecuada proteccion de los datos personales que obran en poder de la
administracion del Centro, evitando su difusion o utilizacion ilicitas.

Articulo 27. Deberes de la Comunidad Escolar

Son deberes de los miembros de la Comunidad Escolar, ademas de los reconocidos
por la legislacién vigente, los siguientes:

a) Conocer y cumplir las Normas de Organizacion y Funcionamiento de la Escuela
Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics, las disposiciones que las
desarrollan, los acuerdos y resoluciones de los 6rganos de gobierno.

b) Contribuir a la consecucion de los objetivos y a la mejora del funcionamiento de la
Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics.

c) Potenciar el prestigio de la Escuela Aeronautica Adventia, European College of
Aeronautics y su vinculacion a la sociedad.

d) Observar la disciplina académica, mantener una actitud de respeto y educacion
hacia todos los miembros de la Comunidad Escolar y exigir de los mismos la justa
correspondencia.
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e) Respetar y conservar el patrimonio de la Escuela Aeronautica Adventia, European
College of Aeronautics, asi como hacer un uso correcto de sus instalaciones, bienes
y recursos.

f) Ejercer con dedicacion y diligencia los cargos para los que hubieran sido elegidos
y nombrados y asumir las responsabilidades que de ellos se deriven.

g) Hacer un buen uso de la informacion recibida por razén de su cargo, respetando
la confidencialidad de la que les fuera revelada con tal caracter.

Articulo 28. De la inclusion de las personas con discapacidad.

La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics, garantizara la
igualdad de oportunidades de los miembros de su Comunidad Escolar con
discapacidad, proscribiendo cualquier forma de discriminacion. A tal fin, articulara
medidas de accion positiva tendentes a asegurar su participacién plena y efectiva en
el ambito universitario, facilitdndoles los medios, apoyos y recursos que procuren la
igualdad real y efectiva de oportunidades en relacién con los demas componentes
de la Comunidad Escolar, asi como garantizandoles el acceso a las instalaciones y a
los servicios y espacios universitarios.

Articulo 29. Seguridad y Salud.

La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics, promovera y
velara por el cumplimiento efectivo de la normativa en materia de seguridad y salud
de los miembros de su Comunidad Escolar, potenciando un sistema de prevencion
de riesgos laborales que integre a toda su estructura organizativa y académica.

Articulo 30. Unidad de igualdad.

La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics contara con una
Unidad de Igualdad que propiciara la presencia equilibrada de hombres y mujeres y
el desarrollo de las funciones relacionadas con el principio de igualdad entre mujeres
y hombres, velando por el cumplimiento de los derechos a un trato no sexista y al
cumplimiento del derecho a la no discriminacion por razén de sexo.

Capitulo Il
Los Estudiantes

Articulo 31. El alumno.

1. Son estudiantes de la Escuela Aeronautica Adventia, European College of
Aeronautics quienes se encuentren matriculados en los estudios oficiales o propios
que se impartan en el Centro, por reunir los requisitos legales de acceso y haber
superado el proceso de admision, cualquiera que sea su régimen de matricula como
estudiante oficial ordinario, en régimen presencial, 0 como estudiante de ensefianza
libre asistida o no presencial.
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2. La admision, promocion y permanencia de los estudiantes en el Centro se regira
por lo dispuesto en las presentes Normas de Organizacién y Funcionamiento y en
las normas de desarrollo, de conformidad con la legislacion vigente.

3. Para la admisién y permanencia del estudiante en el Centro se requiere:

a) Cumplir y acreditar documentalmente las condiciones generales que la legislacion
exige para acceder a los estudios universitarios.

b) Haber solicitado la admisién y matricula en la forma y plazos que se establezca
por la Escuela.

¢) Cumplir con los requisitos exigidos para cada programa, incluyendo la superacion
de las pruebas de admision u otros mecanismos de seleccion.

d) Satisfacer los derechos de matricula y estar al corriente de las obligaciones
econdmicas que se adquieran respecto a la Escuela.

e) Respetar las normas de disciplina académica y el codigo ético propios de la
Escuela.

f) Cumplir las obligaciones establecidas en las presentes Normas de Organizacion y
Funcionamiento y en sus reglamentos de desarrollo.

4.. Se perdera la condicién de estudiante:

a) Por baja voluntaria.

b) Por observar una conducta que lesione gravemente el orden académico en
aplicacion de las normas reglamentarias que regulen la disciplina universitaria,
previa apertura, instruccion y resolucion del oportuno expediente.

c) Por incumplimiento de las normas administrativas y de matriculacion o por
incumplimiento de sus obligaciones econdmicas para con la Escuela.

d) Por las demas causas previstas en las presentes Normas de Organizacion y
Funcionamiento y demas normas y acuerdos que regulen el régimen de
permanencia del alumnado.

Articulo 32. Derechos.

Los alumnos del Centro tienen los derechos que les reconocen las leyes vigentes vy,
en particular, los siguientes:

a) Recibir una ensefianza cualificada y actualizada y una formacién humana integral.
b) Recibir las ensefianzas correspondientes a las asignaturas en que estén
matriculados.

c¢) La igualdad de oportunidades y no discriminacién, por circunstancias personales y
sociales, tanto en el acceso como en la permanencia en el Centro, asi como en el
ejercicio de sus derechos académicos. El Centro prestara especial atencion a los
estudiantes que sufran algun tipo de discapacidad, colaborando con las
organizaciones especializadas, publicas o privadas, que tengan por finalidad la
mejor integracion de estas personas.

d) Ser asistidos y orientados en sus estudios académicos por los profesores v,
especialmente, por los tutores.

e) Participar en los érganos de gobierno y representacion del Centro en la forma que
reglamentariamente se determine.
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f) Disfrutar de las becas y ayudas al estudio que les sean otorgadas por el propio
Centro, por cualquier Administracién Publica o por empresas e instituciones
privadas.

g) Ser valorados en su rendimiento conforme a criterios y procedimientos objetivos
que seran conocidos previamente. En todo caso sera criterio inspirador la evaluacion
continua del alumno.

h) Solicitar y obtener de los profesores justificacion de las calificaciones recibidas vy,
en su caso, solicitar la revisibn de las mismas en los términos que
reglamentariamente se establezcan.

i) Participar en las actividades complementarias que organice el Centro.

j) Ser informados de los posibles cambios que puedan afectar sustancialmente a las
ensefianzas que cursen.

k) Promover y participar en asociaciones de alumnos y de antiguos alumnos en los
términos que establezca el Reglamento del Alumnado.

[) Contar con los servicios académicos, psicopedagdgicos y de atencién, orientacion
e informacion que la Universidad de Salamanca promueva para conseguir una
formacion integral, que les permita convertirse en profesionales preparados
cientifica, técnica y éticamente, y desarrollarse como personas, de forma que
faciliten su acceso al mundo laboral.

m) Los demas derechos reconocidos por la Ley Organica de Universidades y otras
disposiciones reglamentarias que desarrollen las presentes Normas de Organizacion
y Funcionamiento.

Articulo 33. Deberes.

a) Realizar el trabajo académico propio de su condicidbn universitaria con
aprovechamiento suficiente.

b) Respetar el Centro, sus instalaciones y su patrimonio, asi como hacer un
adecuado uso de sus bienes y recursos.

c) Ejercer responsablemente los cargos para los que hayan sido elegidos o
designados.

d) Cooperar con el resto de la comunidad universitaria en el buen funcionamiento de
la Universidad y en la mejora de sus servicios.

e) El trato considerado y respetuoso hacia todo el personal de la Universidad, sus
compafieros y cuantas personas la visiten.

f) Mantener el adecuado orden y disciplina en el recinto universitario y promover la
normal convivencia entre todos los miembros de la comunidad universitaria,
cumpliendo en todo momento las indicaciones sobre seguridad establecidas,
especialmente en las areas restringidas y en las aeronaves.

g) Cumplir las Normas de Organizacién y Funcionamiento y demas disposiciones
reglamentarias que las desarrollen.

h) Participar en la evaluacién del profesorado y de los servicios universitarios, por
medio de las encuestas y sondeos de opinién que aplique el Centro, para la mejora
continua de la calidad de todas sus prestaciones al alumnado.

Articulo 34. La representacion de los alumnos.
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1. Existira un Delegado y un Subdelegado por cada curso que se inicie en el
Centro.

2. El Reglamento electoral del Centro regulara y garantizara la eleccién y
designacion de Delegado y Subdelegado de cada curso.

3. Los alumnos seran representados por estudiantes del Centro en aquellos
6rganos que lo requieran en las presentes Normas de Organizacién vy
Funcionamiento.

4. La duracion del mandato de los representantes, incluidos en el presente
articulo, sera de un afio académico. Todos ellos podran ser removidos a propuesta
del mismo colectivo que los eligié por mayoria absoluta de los presentes en sesion
convocada por un tercio del mismo colectivo y a tal efecto.

Capitulo 1l
El Personal Docente

Articulo 35. Disposiciones generales.

1. Tienen el caracter de Profesores del Centro quienes reuniendo los requisitos
personales y académicos que la legislacién vigente en la materia determina como
exigibles, sean nombrados por el Director del Centro con la aprobacién previa del
Consejo de Administracién y obtengan la “venia docendi” del Rector de la
Universidad de Salamanca.

Articulo 36. Derechos.

Son derechos del personal docente, ademas de los derivados de la legislacion
vigente, los siguientes:

a) La libertad de catedra, sin mas limites que los establecidos en la Constitucién
y las leyes.
b) Participar y estar representado en los érganos de gobierno y representacion

del Centro en los términos previstos en las presentes Normas de Organizacion y
Funcionamiento.

c) Disponer de los medios necesarios para el cumplimiento de sus funciones,
segun los recursos del Centro.
d) Ser evaluado y conocer los procedimientos y resultados de la evaluacion de

su actividad con el propdsito fundamental de servir de ayuda para la continua mejora
de su capacidad y rendimiento.

e) Ser informados de los acuerdos adoptados por los érganos de gobierno del
Centro que le afecten a él como profesor y a la Comunidad Escolar.

f) Acudir al Director del Centro cuando entiendan que sus derechos e intereses
académicos han sido lesionados.

9) Proponer medidas conducentes a mejorar los resultados de la actividad
docente.

h) Utilizar las instalaciones e infraestructuras, asi como los servicios del Centro.
i) Recibir un trato considerado, educado y respetuoso de los otros miembros de
la Comunidad Escolar.

i) Participar en las actividades que organice el Centro.
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Articulo 37. Deberes.
1. Deberes Generales.

a) Como deber principal, transmitir a los alumnos su experiencia cientifica,
introduciéndoles en el conocimiento de la materia que sea objeto de la asignatura
que aquellos tengan a su cargo, mediante las clases teoricas y practicas
adecuadas, procurando desarrollar el programa en su integridad, realizando las
pruebas y examenes que estime necesarios para evaluar el nivel de conocimientos
del alumno a lo largo del curso, asi como para su calificacion final con el apto o
no apto de la asignatura, resultado que se recogera en un acta que concretara la
calificacion obtenida por cada alumno de los matriculados y presentados, documento
que sera firmado por el profesor de la disciplina y el Director de Centro o, por su
delegacion, por el Coordinador del Area correspondiente.

b) Desarrollar sus tareas docentes mediante el régimen de trabajo que esté
establecido por la normativa vigente.
c) Poner la debida diligencia en el desempefio de los cargos y responsabilidades

de direccion, gestion o administracion que se les encomienden por los 6rganos de
gobierno del Centro.

d) Someterse a los procedimientos y sistemas de evaluacion de su rendimiento
que se establezcan, participar en los procesos de acreditacion y dar cuenta
anualmente de sus actividades docentes e investigadoras, segun se determine en
aplicacion de las competencias de los 6rganos colegiados y unipersonales en
materia de personal.

e) Colaborar con los 6rganos de gobierno del Centro en el ejercicio de sus
funciones y ejercer responsablemente los cargos para los que hayan sido elegidos o
designados.

f) Respetar el patrimonio del Centro, asi como hacer un correcto uso de sus
instalaciones, bienes y recursos.

9) Observar un trato considerado, educado y respetuoso con los otros
miembros de la Comunidad Escolar y personal de entidades colaboradoras o que
presten servicios en el Centro.

h) Cumplir las presentes Normas de Organizaciéon y Funcionamiento y sus
normas de desarrollo.

Capitulo IV
El personal de administracién y servicios

Articulo 38. El personal de administracion y servicios.

El personal de administracién y servicios del Centro, bajo la direccién del Director
del Centro, ejerce las funciones de la gestion técnica, la econdmica y la
administrativa, asi como tareas de apoyo, asesoramiento, asistencia vy
mantenimiento para la adecuada prestacion de todos los servicios del Centro
contribuyendo a la consecucion de los fines y funciones propias del Centro.

Articulo 39. Derechos.

Son derechos del personal de administracion y servicios, ademas de los derivados
de la legislacion vigente, los siguientes:
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a) Disponer de los medios adecuados para el desempefo de sus tareas.

b) Conocer las funciones asignadas a su puesto de trabajo.

c) Recibir la formacion profesional permanente encaminada a aumentar sus
habilidades y competencias profesionales que redunde en la mayor calidad de los
servicios universitarios.

d) Ser informado de los resultados de la evaluacion efectuada sobre las labores que
tengan encomendadas y de todas aquellas cuestiones que le afecten.

e) Recibir un trato considerado, educado y respetuoso de los otros miembros de la
Comunidad Escolar.

f) Participar en los érganos de gobierno y administracion en los términos previstos
en las presentes Normas de Organizacion y Funcionamiento.

g) Participar en los posibles programas que cree el Centro.

Articulo 40. Deberes.

Son deberes del personal de administracién y servicios, ademas de los derivados de
la legislacion vigente, los siguientes:

a) Desempenar las tareas encomendadas con profesionalidad, competencia y
eficacia, asumiendo las responsabilidades que comporten sus cargos
administrativos y contribuyendo al buen funcionamiento y mejora del Centro.

b) Conocer, cumplir y hacer cumplir la normativa que regula el funcionamiento
del Centro.
c) Observar un trato considerado, educado y respetuoso con los otros

miembros de la Comunidad Escolar y personal de entidades colaboradoras o que
presten servicios en el Centro.

d) Respetar el patrimonio e instalaciones del Centro.

e) Participar en todos los programas de calidad de la gestiéon y mejora de los
servicios administrativos.

f) Cumplir con las tareas que le sean encomendadas por los o6rganos

competentes, dentro del ambito de las tareas correspondientes al puesto de trabajo
que desempefien en el marco de la mejora continua que debe primar en la filosofia
de la organizacion.

9) Cumplir las presentes Normas de Organizaciéon y Funcionamiento y sus
normas de desarrollo.

22



x*

*|%

Normativa complementaria del centro adscrito
- Adventia European College of Aeronautics - Adventia

Buropean College of Ac

Campus Aerondutico de Matacin
VNIiVERSIDAD B SALAMANCA!

TiTULO 1l
Actividades de la Escuela Aeronautica Adventia, European College of
Aeronautics

Capitulo |
La docencia y el estudio

Seccion 12. La docencia
Articulo 41. Disposiciones Generales.

1. La docencia en la Escuela Aeronautica Adventia, European College of
Aeronautics tiene como mision esencial las ensefianzas para el ejercicio de
profesiones que estan relacionadas con el mundo aerondutico y de la aviacion y la
transmisién de la cultura, con los fines y funciones que se sefalan en las presentes
Normas de Organizacion y Funcionamiento.

2. La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics organizara
actividades complementarias a la formacién académica que permitan a los
estudiantes la aplicacién practica de los conocimientos adquiridos en su formacion
académica procurando una mejor integraciéon posterior en el mundo laboral y
profesional. A tal fin, promovera que sus estudiantes realicen practicas en entidades,
publicas y privadas, suscribiendo al efecto los convenios pertinentes.

3. La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics velara por
que los contenidos de la actividad docente que se imparta sean coherentes con los
principios consagrados en las presentes Normas de Organizacién y Funcionamiento.
4. La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics velara por la
promocion y la garantia de la calidad de la ensefianza que atienda a los retos y
desafios del conocimiento y dé respuesta a las necesidades de la sociedad. Con
dicho objetivo se disefiaran programas y planes de evaluacion de la actividad y la
dedicacion docentes, asi como de la formacion del personal docente. Asimismo, se
fomentara la tutorizacion de los estudiantes, la incorporacién de metodologias
docentes innovadoras y eficaces, y el maximo aprovechamiento de las tecnologias
aplicables a la ensefanza universitaria.

Articulo 42. Tipos de Ensefianza

1. La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics impartira
ensefanzas conducentes a la obtencion de titulos de caracter oficial y con
validez en todo el territorio nacional.

2. La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics en virtud
del Convenio de Adscripcion con la Universidad de Salamanca en su
clausula primera, apartado 1.2, podra incorporar otras ensefanzas
conducentes a la obtencién de otros titulos no oficiales, bajo la denominacién
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de Titulos Propios. La expedicion de estos titulos se realizara del modo que
determine la Universidad de Salamanca, sin que ni su denominacion ni el
formato en que se confeccionen los correspondientes Titulos Propios puedan
inducir a confusion con los titulos oficiales enumerados en el apartado
anterior.

La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics podra
impartir ensefianzas no presenciales conducentes a la obtencién de titulos
de caracter oficial y con validez en todo el territorio nacional, asi como de
otros titulos, a través de las nuevas tecnologias de la informacion y de la
comunicacion. Dichas ensefianzas se regiran por las disposiciones legales
que se prevean a tal efecto.

Articulo 43. Ensefianzas oficiales

1.

Las ensefanzas universitarias oficiales se estructuraran en Grado, Master y
Doctorado y seran conducentes a la obtencion de los correspondientes
titulos oficiales.

La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics
garantizara, a través de reglamentos de desarrollo de las presentes Normas
de Organizacion y Funcionamiento, un sistema de convalidaciones,
adaptaciones y reconocimiento de créditos de libre configuracion y un
sistema de transferencia y reconocimiento de créditos basado en la
normativa de la Universidad de Salamanca, segun la naturaleza de los
planes de estudios a los que afecte, con el objeto de asegurar la adaptacién
de planes de estudio en los casos de traslado de expediente, segun lo
dispuesto en la legislacion vigente.

Seccién 22. El Estudio

Articulo 44. Admision, matricula y permanencia

1. La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics usara el
régimen de admision, matricula y permanencia del alumnado en sus Centros, de
conformidad con lo dispuesto en la legislacién vigente al respecto y lo determinado
por el Convenio de Adscripcion a la Universidad de Salamanca.

Articulo 45. Becas y ayudas al estudio.

1. La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics promovera la
colaboracion de la sociedad para establecer un sistema complementario de becas y
ayudas al estudio.
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2. El Consejo de Administracion establecera, en el marco de los criterios generales
que determine la Junta de Centro, el procedimiento al que se ajustara la
adjudicacion de las becas y ayudas, que se atendra a los principios de publicidad,
transparencia, igualdad material, mérito y capacidad.

3. Las becas y ayudas que se otorguen en el marco de un convenio se regiran por lo
previsto en el mismo y, subsidiariamente, por las normas que sean de aplicacion
general para las que adjudique la Universidad de Salamanca.

Articulo 46. Promocioén de actuaciones.

1. La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics podra
promover y apoyar, con cargo a donaciones, subvenciones o cualquier otra fuente
de financiacion, las siguientes actuaciones:

a) Creacion de catedras especiales.

b) Desarrollo de areas de conocimiento a través de la dotacion de medios materiales
o la financiacion de plazas de personal docente e investigador.

c¢) Imparticion de asignaturas.

d) Actividades de los profesores mediante la asignacién de retribuciones especiales
en atencion a exigencias docentes e investigadoras o a méritos relevantes.

2. El compromiso de financiacion de las actuaciones mencionadas en el numero
anterior debera formalizarse mediante el oportuno convenio que debera ser
aprobado por el Consejo de Administracién, e incluira, al menos, los siguientes
extremos:

a) Compromisos adquiridos por la Escuela Aeronautica Adventia, European College
of Aeronautics.

b) Areas de conocimiento concernidas.

c) Profesores beneficiarios.

d) Entidad financiadora y compromisos.

e) Duracion del convenio.

Capitulo Il
La investigacion

Articulo 47. Objetivo esencial.

La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics establece como
uno de sus objetivos el desarrollo de investigacion de calidad cientifica y técnica, y la
transferencia del conocimiento y de la tecnologia a la sociedad, asi como la
formacion de investigadores, atendiendo tanto a la investigacion basica como a la
aplicada especialmente en el sector de la aviacion y la formacion aeronautica.

Articulo 48. Fomento de la investigacion.

La Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics fomentara la
investigacion, el desarrollo cientifico y la innovacion tecnolégica, procurando:
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a) Desarrollar programas propios de investigacion.

b) La presencia equilibrada entre hombres y mujeres en todos sus ambitos.

c) Fomentar la presentacién de proyectos de investigacion a las convocatorias de los
organismos cofinanciadores.

d) Impulsar la colaboracion con otros organismos publicos o privados.

e) Promover la coordinacién necesaria entre los distintos grupos de investigacion.

f) La vinculacién entre la investigacion universitaria y la realidad econdémica y social
como via para articular la transferencia de los conocimientos y la tecnologia
generados y la presencia de la Universidad en el proceso de innovacién del sistema
productivo, de las empresas y de la sociedad.

DISPOSICIONES FINALES
Primera. Desarrollo reglamentario.
Desde la entrada en vigor de las presentes Normas de Organizacién y
Funcionamiento se habra de proceder por los 6érganos competentes a completar su
desarrollo reglamentario.

Segunda. Entrada en Vigor.

Las Presentes Normas de Organizacion y Funcionamiento entraran en vigor al dia
siguiente de su publicacién en el “Boletin Oficial de Castilla y Le6n”
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ANEXO |

Escudo de la Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics

Adventia

European College of Aeronautics
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ANEXO Il

Alas de la Escuela Aeronautica Adventia, European College of Aeronautics
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ANEXO lll

Escudos de Promocion de la Escuela.

1. Escudos de Promocion anos 1974/1992

VI

N° IX X Xl Xl

N° Xl XV
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N° \% Vi Vi VIIA

N° XXI XX XX

N° \% Vi IX Xl
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N° XV XV XVII
N° XV XIX XX XXI

N° XXII XX XXVI XXVII

N° XIX XXX XXXI XXX

N° XXX XXXIV ESCUELA
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Régimen Disciplinario de la Escuela Adventia

Ademas de las normas de funcionamiento y debido a la peculiaridad del Grado hay
establecidas unas normas disciplinarias de comportamiento y uniformidad que
acompafaran al Alumno/piloto durante toda sus estancia en la escuela y que le
preparara para la salida al mundo profesional con un bagaje de experiencia muy
importante. Estas normas de obligado cumplimiento y aceptacién por el alumno son
las que a continuacion se detallan.
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1. PREAMBULO

2. DISPOSICIONES GENERALES

3. DERECHOS DE LOS ALUMNOS

4. OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS
5. NORMAS DE UNIFORMIDAD

6. MEDIDAS DE SEGURIDAD Y NORMAS DE APARCAMIENTO7. DELEGADO
DE CURSO

8. EXAMENES Y CALIFICACIONES
8.1. PREAMBULO
8.2. EXAMENES
8.2.1. Examenes de Progreso (Progress Tests)
8.2.2. Examenes de Escuela (School Exams)
8.2.3. Examenes ATPL oficiales
8.3. CURSOS DE AVION Y EXAMENES
8.3.1 Curso Tedrico
8.3.2 Evaluaciéon de Misiones de Vuelo y Simulador
9. FALTAS ACADEMICAS
9.1. Clasificacion y graduacion de faltas
9.2. Imputacién y notificacion de las faltas
9.3. Expediente sancionador y procedimiento
9.4. Organo sancionador (AEB)
9.5. Sanciones académicas
10. FALTAS DE PUNTUALIDAD Y FALTAS DE ASISTENCIA
10.1. Preambulo
10.2. Definicién de faltas de puntualidad y asistencia

10.3. Faltas de asistencia a vuelo y simulador
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10.3.1. Procedimiento de notificacion
10.4. Cancelacién actividad por falta asistencia al briefing de promocién
10.5. Cancelacion de Vuelos por Documentaciéon

10.6. Faltas de asistencia a clases tedricas
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NORMAS ACADEMICAS Y DISCIPLINARIAS DE LOS ALUMNOS

1. PREAMBULO

El objetivo de una escuela de pilotos como Adventia, que se concreta en la
formacion de pilotos de alta calidad para la linea aérea, justifica plenamente la
implantacién de unas Normas Académicas y Disciplinarias que, en su conjunto,
regulan la vida académica de la Escuela.

Estas normas han de basarse, como no puede ser de otra forma, en el
mantenimiento de una disciplina de estudio y trabajo que la experiencia ha
demostrado ser absolutamente necesaria, tanto para el buen funcionamiento de la
Escuela como para el futuro profesional del alumno cuando, ya piloto titulado, se
enfrente al desarrollo cotidiano de su actividad profesional.

Se puede decir que el piloto que incorpore a su quehacer profesional el habito de la
disciplina y el estudio, se encontrara con un plus muy importante que redundara en
su beneficio, y por extension, en el de la compafiia aérea, a lo largo de toda su vida.

La cultura de empresa, en lo que respecta a un piloto, se puede resumir en que el
piloto de la linea aérea tiene la obligacion de saber para quien trabaja vy,
considerando las especiales caracteristicas del trabajo, tener perfectamente
asumido que la ejecucion de los servicios de vuelo tiene prioridad y que se debe
volar siempre en las mejores condiciones fisicas y técnicas y ello con la maxima
puntualidad.

En la practica, esta cultura de empresa se traduce en saber anteponer, dentro de
una escala de valores de similar tenor, la seguridad y la regularidad y la puntualidad
de sus vuelos a otros problemas, que aun siendo importantes en la vida cotidiana,
deberan quedar relegados a un segundo plano.

Dando por sentado que la disciplina es un factor determinante en la operacién de
vuelo, ésta se hace absolutamente indispensable en la gestién de los recursos de
cabina en los aviones modernos. Jamas fue tan importante el trabajo en equipo en
las cabinas de los aviones de ultima tecnologia electrénica. Es por ello, por lo que
Adventia recoge la preocupacion del mundo aeronautico, autoridades, fabricantes,
operadores, etc., y hace de la disciplina, factor basico del trabajo en equipo, una
asignatura mas que redundara en beneficio de una mejor y eficiente técnica de
pilotaje y coordinacién de los miembros de una tripulacion.

En el marco de unas normas generales de convivencia académica en el presente
anexo se definen y analizan los problemas que derivan de las faltas académicas de
asistencia y puntualidad, asi como el correspondiente procedimiento sancionador,
con el supremo objetivo de impartir a nuestros alumnos una mejor formacion
académica y humana que, sin lugar a dudas, ayudara de una manera muy eficaz en

VNIiVERSIDAD B SALAMANCA!
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la forja de la madurez profesional necesaria que exige el ejercicio diario de piloto
aviador.

2. DISPOSICIONES GENERALES

El objetivo de estas Normas es dar a conocer al alumno la politica académica de
Adventia, European College of Aeronautics y, asi mismo establecer el codigo de
conducta y relacion entre los alumnos y el personal de la Escuela, todo ello basado
en el mejor aprovechamiento académico y profesional del alumno y en el mutuo
respeto a la dignidad individual.

Estas Normas Académicas y Disciplinarias podran ser modificadas por consenso
entre el Director Gerente Responsable (MD), el Director de Formacién (HT), el
Instructor Principal de Conocimientos Teodricos (CTKI) y Instructor Principal de
Vuelo (CFl), para su adaptacidon a la cambiante Legislacion Aeronautica, para el
buen devenir de las actividades escolares y por motivos de seguridad.

En caso de ser modificadas de modo que afecte a todos los alumnos y no soélo a las
promociones de nuevo ingreso, dichas normas deberan ser firmadas de nuevo por
todos los alumnos.

3. DERECHOS DE LOS ALUMNOS.
Todos los alumnos tienen derecho:

a) Recibir una ensefianza cualificada y actualizada y una formacion humana
integral.

b) Recibir las ensefianzas correspondientes a las asignaturas en que estén
matriculados.

c) No ser discriminado por razén de sexo, raza, nacionalidad, condicion, ideas
politicas o creencias religiosas. A que se respete su integridad fisica y moral,
no pudiendo ser objeto de tratos vejatorios o degradantes.

d) Que la Escuela guarde reserva sobre toda aquella informacion de que
disponga acerca de las circunstancias personales y familiares del alumno.

e) Ser valorados en su rendimiento conforme a criterios y procedimientos
objetivos que seran conocidos previamente. En todo caso sera criterio
inspirador la evaluacion continua del alumno.

f) Disponer en cada disciplina del material didactico adecuado.

g) Ser asistidos y orientados en sus estudios académicos por los profesores v,
especialmente, por los tutores.

h) Solicitar y obtener de los profesores justificacion de las calificaciones
recibidas y, en su caso, solicitar la revisién de las mismas en los términos
que reglamentariamente se establezcan.

i) Formular, oralmente o por escrito, a través del delegado de curso o a titulo
personal en funcion del asunto, cuantas quejas, reclamaciones, iniciativas o
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sugerencias estime oportunas, utilizando las vias establecidas por la Escuela
a esos efectos (Anexos D) que encontraran en la Oficina de Operaciones.
Participar en las actividades complementarias que organice el Centro.

Ser informados de los posibles cambios que puedan afectar sustancialmente
a las ensefianzas que cursen.

Proponer iniciativas de orientacion docente, profesional y del fomento de
trabajo en equipo. A colaborar en actividades extraescolares, culturales,
sociales y deportivas

Utilizar, bajo el control o autorizaciéon del profesor correspondiente, el
material e instalaciones relacionados con la ensefianza que imparte la
Escuela.

Que su actividad académica se desarrolle en debidas condiciones de
seguridad e higiene.

4. OBLIGACIONES Y DEBERES DE LOS ALUMNOS

a)

b)

Cumplir rigurosamente con lo establecido en las “Normas Académicas y
Disciplinarias” y los diferentes manuales operativos publicados por la
Escuela.

Asistir con puntualidad a las clases de tedricas, vuelo, simulador, briefings
conferencias de seguridad en vuelo, seminarios, examenes y pruebas que le
sean programadas. De igual manera, procedera en las actividades de
caracter obligatorio que organice el Centro.

Mantener apagados o desconectados en todo momento los teléfonos méviles
y otros dispositivos electronicos (ipad, ipod, mp4, etc) durante las actividades
relacionadas en el punto b)

Asistir a las Juntas y reuniones a las que pudiera ser convocado.

Atender en las clases tedricas y practicas impartidas en la Escuela, evitando
cualquier actividad o comentario que signifique una distraccion o falta de
consideracion hacia el profesorado y/o sus propios compafieros.

Desarrollar el trabajo académico, esforzandose por obtener el maximo
rendimiento de la instruccion que se le imparte.

Participar en la vida escolar y en la organizacion de aquellas comisiones de
trabajo que se le encomiende, ejerciendo responsablemente los cargos para
los que hayan sido elegidos o designados.

Cumplir con las instrucciones que en el ambito docente le indiquen los
profesores e instructores de vuelo.

Comprobar diariamente la programacion de tedrica y/o vuelo/simulador.
Respetar la dignidad y funcién de cuantas personas trabajan en la Escuela,
asi como mantener la adecuada actitud relativa a las relaciones de
convivencia.Colaborar con los compafieros y profesores en las actividades
formativas, guardarles respeto y consideracion manteniendo en todo
momento la armonia en la comunidad de la Escuela.

En lo que se refiere al material escolar que reciben de Adventia, los alumnos
deben recordar que esta rigurosamente prohibida la reproduccién total o
parcial, asi como el tratamiento informatico, o cualquier tipo de transmisién o

VNIiVERSIDAD B SALAMANCA!
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medio ya sea electrénico, mecanico, por fotocopia, por registro o cualquier
otro método.

I) No consumir bebidas alcohdlicas en las 12 horas anteriores al vuelo,
observar los periodos de descanso establecidos y someterse a cuantas
pruebas de alcoholemia/sustancias ilegales que, sin previo aviso, la escuela
realice.

m) No consumir, manipular y/o intervenir en el intercambio, regalo, transporte,
retencibn momentanea, almacenamiento temporal o venta de sustancias
psicoactivas, tal como quedan definidas en la normativa legal vigente al
efecto.

n) Respetar las normas de uniformidad que se establezcan.

0) Respetar el edificio, instalaciones, mobiliario y todo tipo de material del
Centro y hacer un adecuado uso de sus bienes y recursos.

p) Mantener el adecuado orden y disciplina en el recinto de la Escuela
referentes al adecuado silencio en la biblioteca y pasillos y prohibicion de
fumar, comer, beber, etc. fuera de los lugares expresamente asignados.

q) Cumplir en todo momento las indicaciones sobre seguridad establecidas,
especialmente en las areas restringidas y en las aeronaves.

r) Observar las elementales normas de higiene y cuidado personal dentro del
Centro.

s) Comunicar y mantener actualizado, en la TAO y en la Oficina de
Operaciones, sus teléfonos de contacto, correo electrénico y domicilios, tanto
el familiar como la direccién durante el curso.

t) Firmar el acuse de recibo de las notificaciones oficiales que le comunique la
Escuela.

u) Es responsabilidad del Titular mantener actualizado y en vigor toda la
documentacién de vuelo, (“Diario de Vuelo del Piloto”, Certificado Médico y
Tarjeta de Alumno Piloto), debiendo llevar dicha documentaciéon en cada
vuelo, ademés de un documento oficial con foto (preferentemente DNI o
Pasaporte). Asimismo, el alumno se responsabilizara de que en la TAO haya
una copia actualizada del Certificado Médico, de la Tarjeta de alumno Piloto y
del documento oficial con foto.

v) Participar en la evaluacion del profesorado y de los servicios de la escuela,
por medio de las encuestas y sondeos de opinién que aplique el centro, para
la mejora continua de la calidad de todas sus prestaciones al alumnado.

w) Queda totalmente prohibida la publicaciéon de contenidos que denigren a la
Escuela, la publicacion de comentarios difamatorios contra compaferos,
profesores o personal de la Escuela y la publicacion de informacion
confidencial en foros, blogs, redes sociales y en sitios web donde se
comparte informaciones.

5. NORMAS DE UNIFORMIDAD

Las presentes normas de uniformidad se deben observar siempre que los
interesados asistan a actividades y/o actos académicos y/o se encuentren dentro del
recinto de la escuela.
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Las camisas seran de color blanco, con presillas para hombreras y dos
bolsillos con solapa.

Podran ser de manga larga o corta, segun la época, pero la manga larga nunca se
llevara enrollada.
En cualquier caso la camisa debera ir totalmente abotonada y por dentro del

pantalén.
2. Corbata negra que se debe llevar correctamente anudada.
3. Los zapatos, calcetines y cinturon seran de color negro, recomendandose el
zapato de tipo mocasin.
4. Debajo del mono de vuelo se utilizara una camiseta blanca con cuello

redondo y sin dibujos.

Cuando se utilice camiseta o ropa interior debajo de la camisa, debera ser blanca y
sin dibujos.

5.

11.

12.

13.

14.

Los alumnos de sexo masculino deberan llevar las patillas y el pelo cortos y
aseados, y asistiran a todos los actos académicos correctamente afeitados.
No se autoriza la barba ni se permitiran peinados exagerados.

Las alumnas llevaran el pelo recogido hacia atras, de tal forma que no caiga
sobre la frente, cara o laterales, de modo que no afecte al campo de vision.
En la Escuela no se permite el uso de ningun tipo de piercing, asi como
tampoco el uso de joyas extravagantes o numerosas. Se prohibe el uso de
pulseras. Las alumnas podran llevar un par de pendientes pequefios en los
I6bulos de las orejas.

Se aconseja a las alumnas evitar venir maquilladas. En caso de hacerlo
evitaran que sea en exceso y utilizaran colores discretos.

Los alumnos/as que lleven algun tatuaje evitaran que sea visible.

. Sélo se podran llevar los distintivos oficiales aprobados por la Escuela y en

las zonas establecidas, todo ello de acuerdo con el siguiente orden:
- Las hombreras deberan ir enfundadas en las presillas de la camisa.
- El emblema de Adventia, en el pecho a la derecha, en cazadora,
jersey/polar y mono de vuelo.
- El emblema de la promocion en la manga derecha de cazadora y
mono de vuelo.
La galleta de identificacion, en el pecho a la izquierda en cazadora, mono de
vuelo y jersey/polar.La tarjeta de identificacibn debera ir en lugar
perfectamente visible (preferentemente a la izquierda) y se utilizara en todos
los locales y zonas de la Empresa. En caso de utilizar lanyard, éste debera
ser de Adventia.
Cuando se utilicen guantes y/o bufandas, éstos deberan ser azul marino o
negros.
El mono de vuelo debera llevarse en todos los vuelos locales. En vuelos de
travesia en los que no se espera realizar aterrizaje final en otro aeropuerto
distinto a Salamanca, también se aplicara esta norma.
Queda terminantemente prohibido el uso del mono de vuelo en las clases
tedricas.
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15. Los maletines autorizados son los entregados por la Escuela y serigrafiados
con el logo y nombre de Adventia.

16. Por la imposibilidad de concretar todas las situaciones posibles, si se
considera que el alumno no cumple con los estdndares exigidos por la
escuela, éste sera advertido de dicha desviacibn para su posterior
correccion. Si esta situacion contintia dara lugar a una falta.

Se recuerda a los alumnos que el uso inadecuado del uniforme de Adventia esta
estrictamente prohibido, constituyendo una falta que quedara anotada en su
expediente y pudiendo ser susceptible de convocatoria de Junta de Evaluacion
Académica, con las consecuencias que de ella se deriven. Como uso inadecuado
del uniforme se entiende su empleo fuera de las actividades académicas de la
Escuela, en bares, restaurantes y similares (consumiendo bebidas alcohdlicas o no),
asi como un comportamiento incorrecto en la calle, en tiendas u otros lugares
publicos.

El alumno que no cumpla escrupulosamente con las Normas de Uniformidad
anteriores sera expulsado, no pudiendo ser admitido a ningun acto o actividad
académica de ese dia, siendo abonadas por parte del alumno aquellas actividades
para las que estuviera programado.

6. MEDIDAS DE SEGURIDAD Y NORMAS DE APARCAMIENTO

Dada la proximidad de la Base Aérea y las logicas y rigurosas medidas de seguridad
que se mantienen en todas las instalaciones militares, se ruega a todos los alumnos:

1° Que cuando por razones perfectamente justificadas, como es el caso de averia,
tengan que parar o dejar un vehiculo estacionado en las proximidades, sobre todo
en la carretera de acceso (que es zona militar), informen de ello inmediatamente a la
Base Aérea (Tel: 923129500), identificandose y especificando claramente el tipo de
vehiculo, el lugar exacto y las causas que originan el aparcamiento.

2° Todo vehiculo aparcado por averia en las proximidades de la Base debera ser
retirado a la mayor brevedad.3° Por las razones ya expuestas, se ruega también
circular con la mayor precaucion y a una velocidad siempre moderada.

Por razones de seguridad los alumnos deberan aparcar exclusivamente en las
zonas habilitadas y designadas como aparcamiento para alumnos.

7. DELEGADO DE CURSO

Los alumnos de cada curso elegiran de entre ellos un Delegado que les represente
como colectivo. Dicho Delegado podra ser destituido por decisibn mayoritaria del
grupo.
Las funciones del Delegado de curso seran las siguientes:
a) Representar a sus compaferos y debatir en su nombre todos
los asuntos relacionados con su promocion.
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b) Difundir y distribuir las informaciones y directivas que reciban
con este fin del profesorado y/u 6rganos de gobierno de la

Escuela.

c) Formar parte de las Juntas y Comisiones que se le asigne.

d) Colaborar con el profesorado y personal no docente en el

mantenimiento del orden y disciplina.
e) Velar por la adecuada utilizacién de

las dependencias,

instalaciones, mobiliario y material puestos a disposicion de él y

sus compaferos.

f) Exponer ante el profesor, tutor del curso, u o6rganos de
gobierno de la Escuela, segun corresponda, las sugerencias y
reclamaciones generadas por los integrantes del curso al que

representan.

g) Propiciar la convivencia entre los alumnos de la Escuela

8. EXAMENES Y CALIFICACIONES

8.1. PREAMBULO
El Curso tedrico se compone de catorce asignaturas que comprenden nueve areas
de aprendizaje:

Caodigo Asignatura Curso ATP(A)

011 Legislacion Aérea y Procedimientos ATC
021 Célula y Sistemas, Motores

022 Instrumentacién

031 Carga y Centrado

032 Performance

033 Planificacion de Vuelo - Seguimiento
040 Medicina Aérea

041 Psicologia Aérea

050 Meteorologia

061 Navegacion Aérea

062 Radionavegacién

071 Procedimientos Operacionales

081 Principios de Vuelo

090 Comunicacién VFR + Comunicaciéon IFR

El profesor deberad dejar claro a los alumnos el primer dia de clase cuantos
examenes de progreso (PT) habra en su asignatura y los minimos para poder

acceder al examen de escuela con la promocién (especificado en el punto 8.2.2.)

8.2. EXAMENES

Los examenes que se realizan estaran establecidos dentro del programa del curso,
salvo casos excepcionales en que se anunciaran con una antelacion minima de

setenta y dos

(72) horas.
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Las calificaciones obtenidas se exhibiran en el tablén de anuncios de la escuela
dispuesto a tal fin.

La no presentacibn a examen o utilizacion de cualquier medio de apoyo no
autorizado en el mismo supondra al alumno la obtencién de la calificacion de cero en
el examen correspondiente.

La revision de un examen es obligatoria y deben asistir todos los alumnos.

La escala de puntuacion estara comprendida entre cero por ciento (0%) y cien por
cien (100%) de aciertos, considerandose como minima satisfactoria el setenta y
cinco por ciento (75%).

8.2.1. EXAMENES DE PROGRESO (PROGRESS TESTS)

Cada profesor determinara el niumero de pruebas a realizar para la evaluaciéon de los
conocimientos correspondientes a cada asignatura. Con caracter general, estas
pruebas consistiran en una serie de examenes parciales o “progress test” realizados
a lo largo del curso (ciiéndose a lo estipulado en el Manual de Instruccion de
Adventia)

Los examenes de progreso tendran dos convocatorias (1st y 2nd sitting).

La nota de un Progress Test (PT) sera siempre la del 2nd sitting (si se tiene que
hacer).

No se aceptara que un alumno se presente a un 2nd sitting a subir nota. La nota
mas alta de un segundo sitting sera un 75%.

8.2.2. EXAMENES DE ESCUELA (SCHOOL EXAMS)
Todas las asignaturas tendran un examen de escuela final (School Exam).

Para que un alumno pueda presentarse al examen de escuela de una asignatura, la
asignatura debe estar aprobada y el alumno debe haber asistido a todas las clases
minimas reflejadas en el Manual de Instruccion de Adventia.

La asignatura se considera aprobada cuando la media de las notas de todos los
examenes de progreso sea 75% o mas. Un progress test con una nota inferior al
60% no hara media con los demas, con lo que al alumno no se le presentara al
primer examen de escuela disponible para su promocién, sino al siguiente,
permitiendo asi unos meses en los que el alumno pueda estudiar y pedir las tutorias
que necesite para prepararse dichos examenes.

8.2.3. EXAMENES ATPL OFICIALES
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No se presentara a ATPL, por regla general, a ningun alumno que no pueda abrir
cinco areas en primera convocatoria.

No se presentara a ATPL, por regla general, a ningun alumno que no tenga el
School Exam de esa asignatura aprobado (es decir, 75% o0 mas). Para favorecer a
los alumnos que hayan aprobado todos los Examenes de Progreso, la nota media
de éstos sera utilizada como el 30% de la nota de los Exdmenes de Escuela si con
ello su nota en el examen de Escuela pasa de “NO APTO” a “APTO”

Sélo de forma excepcional, y teniendo en cuenta el expediente académico de los
alumnos con alguna asignatura pendiente, el Director de Formacién (HT) y el
Instructor Principal de Conocimientos Teodricos (CTKI) podran permitir la
presentacion a los Examenes de Escuela o a los Examenes Oficiales de la AESA.

Los alumnos se presentaran a los examenes de ATPL en dos tandas:

12 tanda:

Derecho Aéreo y Procedimientos ATC
HPL

Meteorologia

Navegacion General

Principios de vuelo

Comm VFR, IFR

En ocasiones, si se ha completado la asignatura, se permite ir a
Instrumentos, para tener la opcién de abrir otro area.

228 tanda:

Instrumentos (si no se ha hecho en la tanda anterior)
AGK

Carga y Centrado

Performance

Planificaciéon de vuelo

Radio Navegacion

Procedimientos Operacionales
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8.3. CURSOS DE AVION Y EXAMENES
8.3.1. CURSO TEORICO

El alumno, antes de acceder a una determinada fase de vuelo, recibira la formacion
tedrica de todos aquellos conocimientos necesarios para la realizacion segura y
eficaz de dicha fase, debiendo superar los examenes correspondientes.

Con relacion a los examenes de las diferentes flotas y fases de vuelo, el alumno ha
de superar la calificacion minima satisfactoria exigida en un maximo de dos
convocatorias. En caso de no alcanzarla en ninguna de ellas, el alumno recibira dos
horas tedricas adicionales de la parte correspondiente del curso previas a la
concesion de la tercera convocatoria, siendo estas horas un coste a cargo del
alumno.

En caso de que el alumno no apruebe alguno de estos examenes en tercera
convocatoria debera realizar el curso completo del avion, independientemente de las
partes ya superadas.

En caso de no superar en dos ocasiones el curso del avion, causara baja en su
actual promocion, incorporandose a la siguiente promocion que esté pendiente de
realizar el curso del avidén.El alumno deberd asistir a todas las clases de dicho curso
y realizar todos los examenes. No se admitira ninguna ausencia a clase.

Tanto una bajada de promocién como la necesidad de repetir el curso del avion,
conllevara por parte de Adventia la facturacion al alumno.

De no superar todos los examenes de progreso previos al vuelo y/o cuando se
estime necesario, el alumno realizard un examen oral con el Director de Formacion
(HT) y/o el Instructor Principal de Vuelo (CFl) y/o instructor de vuelo experimentado
para determinar si el nivel del alumno es adecuado para comenzar la fase practica.

La nota minima para superar estos examenes es:

En el caso de los Procedimientos de Emergencia de avion, la calificaciéon
satisfactoria exigida sera del cien por cien (100%) de aciertos, es decir los
Procedimientos de Emergencia completos, en su orden de ejecucion y sin duda
alguna.

En el caso de los Procedimientos Normales de avién, la calificaciéon satisfactoria
exigida sera el noventa por ciento (90%).

Si el alumno suspendiera el examen de uno de estos procedimientos (bien los
normales o bien los de emergencia) debera repetir ambas partes.
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En el caso de las Normas de Vuelo Local, Analisis de Maniobras e Ingenieria de
avion para cada flota, la escala de puntuacion sera la misma que la aplicada para la
fase tedrica.

Sera requisito imprescindible para comenzar la fase practica de cada flota tener
aprobada la fase tedrica del avion correspondiente.

8.3.2. EVALUACION DE LAS MISIONES DE VUELO Y SIMULADOR

El alumno sera evaluado individualmente al término de cada practica de vuelo y
simulador. Si en la evaluacién de una de las maniobras programadas, el alumno
mereciera la calificacion de “SI” (Should Improve) o “AT” (Additional Training), el
Instructor de Vuelo lo comunicara al Tutor, que programara una mision de libre
temario de instruccién en doble mando/SPIC, al término de la cual el alumno ha de
haber conseguido, al menos, la calificacidon de Standard (ST-/ ST / ST+). Si no fuera
asi, lo comunicara al Tutor, quien le reprogramara de nuevo otra mision de libre
temario y asi sucesivamente, haciendo uso de estas misiones establecidas para
este efecto dentro del silabo. Este procedimiento se repetira hasta agotar las
misiones de libre temario establecidas dentro del programa.

En caso de no alcanzar la calificacién de Standard y si el alumno no dispone de mas
misiones de libre temario en la flota en la que esté volando, el Instructor lo
comunicara al Tutor del curso y éste al Instructor de Vuelo Principal (CFl) quienes
reunidos decidiran la realizacion, por parte del alumno, de la instruccion adicional
necesaria para alcanzar el nivel requerido. Si al finalizar dichas horas adicionales el
alumno no alcanzase la calificacion de ST (Standard), este procedimiento se podra
repetir una vez mas.

Todo entrenamiento adicional conllevara por parte de Adventia su facturacion al
alumno.

Si el alumno no obtuviera la calificacién de Standard (ST) al término de estas horas
adicionales se convocara la Junta de Evaluacién Académica, que estara formada
por el HT, el CFl, el Tutor de Vuelo y el Instructor de Vuelo del alumno.

La Junta de Evaluaciéon Académica analizara los factores que hayan podido influir en
el bajo rendimiento del alumno y, previa reunién con el mismo y con una/s persona/s
de su libre asignacién, tomara la decision de la conveniencia o no de la exclusion del
alumno en el programa del curso o decidira el numero de horas de entrenamiento
adicional que necesita el alumno para mantener el programa de instruccion
disefado. La Junta podra optar por requerir de uno de sus miembros que lleve a
cabo una evaluacion extraordinaria de vuelo al alumno para, de esta manera, tener
mas datos que faciliten una decision inequivoca.
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La Junta de Evaluacién Académica establecera un numero determinado de horas de
entrenamiento adicional en vuelo y/o simulador a un mismo alumno como resolucion
de una AEB.

El CFI realizard un seguimiento exhaustivo de la progresion del alumno tras dicha
AEB. En caso de que las horas determinadas en la resolucién sean insuficientes,
estas horas podran ser incrementadas hasta que el alumno alcance la calificacion de
estandar (ST) en la mision correspondiente, quedando reflejado en un Acta de
Reunién.

El Instructor de Vuelo Principal o el Director de Formacién evaluaran al final de cada
fase practica de vuelo la evolucion del alumno, quien debera superar los “checks”
de simulador o vuelo establecidos. En caso de no superarlos, el alumno debera
recibir entrenamiento adicional hasta alcanzar el nivel para comenzar la siguiente
fase o, cuando sea el caso, para su presentacion a las pruebas de pericia de AESA.

En caso necesario, el Instructor de Vuelo Principal o el Director de Formacion puede
delegar en un instructor con alta experiencia de vuelo la realizacion de estos
“checks”.

9. FALTAS ACADEMICAS

9.1. CLASIFICACION Y GRADUACION DE FALTAS

El correcto funcionamiento académico de la Escuela se rige por un conjunto de
Normas Académicas y Disciplinarias, cuya trasgresion por accion premeditada,
negligente u omision constituye una falta.

La graduacion de las faltas estard determinada por los siguientes factores:

= Seguridad de vuelo.

= Maniobras no autorizadas (desvios de plan de vuelo, alturas, area de maiobras,
silabo, etc.)

= Indisciplina.

Intencionalidad.

Perturbacion de la actividad académica.

Reincidencia y reiteraciéon

rrr

De acuerdo con estos criterios las faltas académicas que resulten imputables al
alumno se clasifican como:

A) MUY GRAVES

B) GRAVES
C) LEVES

A) Tendran consideracion de FALTAS MUY GRAVES:
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1. Cualquier acto, tanto en tierra como en vuelo, que afecte a la seguridad de
vuelo. La intervencién no controlada en decisiones que incrementen los
naturales riesgos existentes en las practicas de vuelo.

2.La utilizacion negligente del material y equipos de vuelo y entrenador sintético,
asi como el caso omiso de las recomendaciones hechas por los instructores.

3.Consumir bebidas alcohdlicas en las 12 horas anteriores al vuelo y/o no
observar los periodos de descanso establecidos.

4.El consumo de sustancias psicoactivas (tal como vienen definidas en la
normativa legal vigente), tanto para el consumo propio como su manipulacion
como objeto de intercambio, regalo, invitacién, transporte, retencién
momentanea, almacenamiento temporal o venta. La escuela podra solicitar la
realizacion de pruebas si por circunstancias especiales y de seguridad se
considera oportuno. Dichos gastos correran a cargo de la escuela.

5.Negarse a una prueba de alcoholemia/sustancias ilegales en la escuela.

6.La indisciplina y falta grave de respeto a los profesores, compaferos y resto
del personal de la Escuela, docente o no.

7.Las manifestaciones publicas contrarias a los principios esenciales de
convivencia relativos a la discriminacion de sexo, raza, nacionalidad,
condicion, ideas politicas o religiosas.

8.La suplantacion de personalidad en los examenes, o en cualquier otro acto
académico.

9. La reproduccidn total o parcial del material escolar recibido de Adventia, por
cualquier tipo de transmision o medio ya sea informatico, electrénico,
mecanico, por fotocopia, registro o cualquier otro método.

10. La mala utilizacién de la intranet o la usurpacién de usuario de ésta, asi
como el mal uso de los ordenadores instalados en la biblioteca.

11. El robo, hurto o usurpacion de propiedad ajena.

12. Lareincidencia o acumulacion de 2 faltas graves.

B) Tendran consideracion de FALTAS GRAVES:

1. La falta de asistencia a una clase de vuelo programada.
2. No mantener actualizado y en vigor toda la documentacion de Vuelo.

3. Elincumplimiento de los deberes especificos con perjuicio del desarrollo de las
clases tedricas o practicas.
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. La utilizaciéon en un examen de informacién adicional en posesién del aspirante

(chuletas, boligrafos con informacion adicional, pinganillos o cualquier otro
dispositivo no autorizado) o consulta a otros companeros.

. El abandono de la clase o cualquier otra actividad académica programada por

la Escuela, sin expresa autorizacion del profesor responsable de la actividad
docente.

. El uso inadecuado del uniforme fuera de las actividades académicas.
. La reiteracién o acumulacion de 3 faltas leves.

. El incumplimiento de las normas establecidas u ordenes recibidas, que no

sean consideradas FALTAS MUY GRAVES.

C) Tendran consideracion de FALTAS LEVES:

—

®

No guardar la debida compostura en las clases teoricas y practicas, cuando
ello no sea constitutivo de FALTA GRAVE O MUY GRAVE.

La falta de asistencia a clase teérica, de simulador o cualquier otra actividad
académica programada por la Escuela, sin expresa autorizacién del profesor
responsable de la actividad docente.

La falta de puntualidad a una clase de vuelo o simulador.

Dos faltas de puntualidad a una clase tedrica o cualquier otra actividad
académica programada por la Escuela, sin expresa autorizacién del profesor
responsable de la actividad docente.

Falta de uniformidad.

No comunicar y mantener actualizado, en la TAO, los teléfonos de contacto,
correo electrénico y domicilios, tanto el familiar como la direccion durante el
curso.

No mantener copia actualizada en la TAO de la documentacién de vuelo
La negativa a firmar el acuse de recibo de las notificaciones oficiales.

Utilizacion de los teléfonos moviles u otros dispositivos electrénicos (ipad,
ipod, mp4, etc) durante actos y/o actividades programadas por la escuela (ver
punto 4.c)

10. Cualquier descuido o negligencia, establecido en las normas que no sea

considerado FALTA GRAVE O MUY GRAVE.
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Se considerara como falta cualquier otra accidon u omisién que no estando
especificamente tipificada en las Normas Académicas y Disciplinarias, afecten
negativamente al desarrollo normal de la actividad académica.

9.2. Imputacién y notificacion de las faltas

Corresponde al Director de Formaciéon (HT), previo andlisis de las distintas
circunstancias, la imputacion y notificacion a los interesados de las faltas que se
produzcan.

Si la falta cometida revistiera el caracter de MUY GRAVE por si misma lo notificara
por escrito, con acuse de recibo, al alumno afectado y simultdneamente abrira un
expediente sancionador, trasladando lo actuado a la Junta de Evaluacion Académica
(AEB).

De las faltas MUY GRAVES que se cometan, se informara a los padres o personas
que afiancen al alumno. Los padres/tutores podran solicitar en cualquier momento
un informe con las faltas de sus hijos, al margen de los informes enviados
regularmente por la escuela.

9.3. Expediente sancionador y procedimiento

Cuando se compruebe que un alumno ha incurrido en falta MUY GRAVE o como
consecuencia de denuncia de parte, sera preceptiva la apertura de un expediente
sancionador que serd iniciado por el Director de de Formacion (HT), quien dara
traslado del mismo al tutor del alumno.

El tutor dara comienzo al proceso notificando al alumno la apertura del expediente
sancionador e informandole de los motivos del mismo. Seguidamente, el tutor
tomara nota de las alegaciones del alumno, formulando una propuesta para la Junta
de Evaluacion Académica (AEB).

En el procedimiento que se siga, se habra de garantizar y respetar el principio de
audiencia del alumno que ha cometido la falta, y se le permitira y ofrecera toda clase
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de facilidades para que pueda realizar las alegaciones que, en su defensa,
considere oportunas.

9.4. Organo sancionador (AEB)

La Junta de Evaluacién Académica (AEB), sera el érgano competente para decidir la
imposicién de sanciones o la exclusion de un alumno del curso.

Estara constituida por:

- El
Director/Gerente Responsable (MD) que actuara como Presidente de la
reunion

- El Director

de Formacion (HT), que actuara como Presidente de la reunién en caso
de ausencia del MD

- El
Instructor de Vuelo Principal (CFI)

Instructor Principal de Conocimientos Tedricos (CTKI)

- Instructor o
Instructores del alumno afectado

- Cualquier
otro miembro que el Director Gerente/Responsable estime conveniente
para una mayor garantia de los derechos del alumno

Cuando alguno de sus miembros no pueda asistir, podra delegar su voto en otro
miembro de la Junta.

9.5. Sanciones académicas
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Sin perjuicio de otras reclamaciones que, derivadas de los hechos ocurridos,
pudieran resultar procedentes, las sanciones que se pueden imponer por la Junta de
Evaluacién Académica (AEB) son las siguientes:

a) Expulsién de la Escuela sin posibilidad de reincorporacion. Sélo en caso de
FALTAS MUY GRAVES.

b) Expulsién por un periodo determinado de tiempo.
c) No presentaciéon a examen de la A.E.S.A.

d) Incorporacién del alumno a una promocion posterior, con los gastos
derivados a cargo del alumno.

e) Anotacion en el Expediente Académico.
f)  Amonestacion verbal o por escrito.

g) Otras (derivadas de resoluciones de AEBS)

Durante el proceso sancionador, a la vez que se tiene en cuenta la clasificacion de
las posibles faltas, la AEB considerara las circunstancias especificas del caso y del
alumno para llegar a una decision final.

La AEB es el drgano supremo de la Escuela en cuanto al procedimiento sancionador
y las sanciones. Sus decisiones deberdn ser tomadas colegiadamente y tendran
caracter de irrevocables.

En cualquier caso, de lo tratado en las reuniones y de las decisiones de la AEB, se
levantara la correspondiente acta, informando por separado al alumno de las
sanciones adoptadas asi como a los padres o personas que afiancen al alumno.

10. FALTAS DE PUNTUALIDAD Y FALTAS DE ASISTENCIA

10.1. PREAMBULO
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Entra dentro de lo normal y es previsible la ocurrencia de todo tipo de incidencias
(enfermedades, accidentes, renovaciones de documentos, etc) en la vida cotidiana
de los alumnos.

Esto puede dar lugar a faltas de puntualidad y/o asistencia a las clases
programadas, lo que origina un considerable grado de perturbacion en la ejecucién
de los servicios, los programas de estudio y, en definitiva, en la vida académica.

Se debe recordar que hay que evitar las faltas de puntualidad y/o asistencia a toda
costa, siguiendo el modelo de la linea aérea.

10.2. DEFINICION DE FALTAS DE PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA

- Clases Tedricas

Se anotara como falta de puntualidad, en la instruccion tedrica, el retraso de hasta
5 minutos desde la hora programada del comienzo de la clase. El retraso de mas de
5 minutos se considera falta de asistencia. Una vez transcurrido este tiempo, el
instructor no admitira la entrada de ningun alumno a clase.

- Briefing de promocién

Se anotara como falta de puntualidad, a un briefing de promocion, el retraso de
hasta 5 minutos desde la hora programada del comienzo del briefing. El retraso de
mas de 5 minutos se considera falta de asistencia. Una vez transcurrido este
tiempo, el instructor no admitird la entrada del alumno y se cancelara la misién de
vuelo o simulador programada, si se da el caso.

- Misiones de Vuelo

El alumno ha de presentarse en la escuela y firmar su asistencia una hora antes de
la hora prevista para comenzar el vuelo.
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Se anotara como falta de puntualidad en las misiones de vuelo el retraso de hasta
20 minutos desde la hora programada para la presentacion al briefing. El retraso de
mas de 20 minutos se considera falta de asistencia. Una vez transcurrido este
tiempo, los instructores cancelaran el vuelo al estimarse que, trascurridos (o
perdidos) los 20 minutos, no se puede realizar correctamente el aleccionamiento.

- Misiones de Simulador

El alumno ha de presentarse en la escuela y firmar su asistencia media hora antes
de la hora prevista para comenzar el simulador.

Se anotara como falta de puntualidad en las misiones de simulador el retraso de
hasta 15 minutos desde la hora programada para la presentacion al briefing. El
retraso de mas de 15 minutos se considera falta de asistencia. Una vez transcurrido
este tiempo, los instructores cancelaran el simulador al estimarse que, trascurridos
(o perdidos) los 15 minutos, no se puede realizar correctamente el aleccionamiento.

En los briefing de promocién, misiones de vuelo y misiones de simulador, los
tiempos estipulados son los minimos. En diversas ocasiones, dichos tiempos son
aumentados por los instructores, previo aviso a los alumnos, por diversos motivos,
como pueda ser que se necesite mas tiempo de preparacion para un vuelo concreto
0 porque deban asistir al vuelo de un comparfero para mayor aprovechamiento del
avion o aprendizaje mas completo del alumno, etc.

Cuando el instructor ha informado al alumno de la nueva hora de entrada en la
escuela, ésta es la que servira de referencia para estipular si el alumno llega tarde o
se le cancela la mision, etc. (independientemente de la hora a la que aparezca en la
programacion).

10.3. FALTAS DE ASISTENCIA A VUELO Y SIMULADOR

Procede aclarar que Adventia considera, en lo referente a la justificacion de las
faltas de asistencia a vuelo y/o simulador, los siguientes puntos:

VNIiVERSIDAD B SALAMANCA!
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1) Cuando la
falta de asistencia sea por causa de enfermedad, Adventia s6lo admitira
como valido un justificante médico debidamente cumplimentado por el
facultativo que atienda al alumno, donde quede evidente su autenticidad.

2) Cuando la
falta de asistencia sea por causa distinta a enfermedad (accidentes,
sanciones de tréafico, renovacion de documentos, etc) Adventia solo
admitira como valido un certificado oficial de las Autoridades
competentes.

3) Cuando se
prevea una falta de asistencia, el alumno debe notificarlo por teléfono,
siguiendo fielmente el procedimiento de notificacién (10.3.1.)

4) Cuando se
prevea una falta de asistencia con suficiente antelacion y por motivos
extraordinarios, el padre/madre/tutor del alumno debera enviar un email
(programacion@adventia.org) a la escuela solicitando dicha ausencia.
Debera hacerlo la semana anterior a la falta prevista, siendo hora limite
para justificar la ausencia el miércoles a las 15:00 horas. Solo en este
caso no sera necesaria justificacion posterior.

Estas faltas reiteradas, tanto las justificadas como las no justificadas, pueden dar
lugar a un retraso en la formacion programada.

En el momento de la incorporacion del alumno a la Escuela o en un plazo maximo
de 48 horas, aportara los justificantes que procedan y rellenara el Anexo C Reply
correspondiente.

10.3.1. Procedimiento de notificacion

1) El ALUMNO llamara lo antes posible por teléfono al:

i. 635482747
0 625200146 (Oficina de Operaciones)

ii. O en su
defecto, al 923 041 011 o al 656670394 (TAO) o al fax 923

329 011.
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2) En caso de llamada telefonica debera preguntar el nombre de la
persona que atienda a la llamada.

3) Se admitira la notificacion que sea realizada por el procedimiento
establecido y efectuada por el propio alumno.

No notificar la ausencia, segun lo establecido en el punto 10.3.1, no presentar el
justificante o su presentacion fuera de plazo, determinara una falta de asistencia no
justificada. Esta falta conlleva automaticamente por parte de Adventia la facturacion
de toda aquella actividad, de vuelo o de simulador, no realizada.

10.4. Cancelacién de actividad por falta de asistencia al briefing de promocién

La falta de asistencia al briefing de promocion, implicara la cancelacion de la
actividad programada al alumno (vuelo o simulador). No notificar la ausencia, no
presentar el justificante, o su presentacién fuera de plazo, determinara una falta de
asistencia no justificada. Esta falta conlleva automaticamente por parte de Adventia
la facturacion de toda aquella actividad, de vuelo o de simulador, no realizada.

10.5. Cancelacion de Vuelos por Documentaciéon

La cancelacion de los vuelos motivada por la falta de documentacion del alumno o
que éste no la tenga en vigor, conllevara por parte de Adventia la facturacion de los
vuelos programados y no realizados por este motivo.

10.6. Faltas de asistencia a clases tedricas

La asistencia es obligatoria. No se hara ninguna distincion entre faltas justificadas y
no justificadas.
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El Manual de Instruccién de Adventia refleja las horas lectivas correspondientes a
cada asignatura. Estas suponen un minimo requisito indispensable que cumplir y
justificar a la Autoridad competente (AESA).

Cuando un alumno no cumpla los minimos requisitos de asistencia a clases tedricas,
se celebrara una AEB para evaluar si se pueden recuperar esas horas o el alumno
debe bajar de promocion.

La recuperacion de estas horas conllevara, por parte de Adventia, su facturacién al
alumno.
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